Изменения в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача уведомлений о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) на территории Мерлинского сельского поселения»
Утверждено:

постановлением Администрации

Мерлинского сельского поселения 

Краснинского района 

Смоленской области
от 02.11. 2015года №107 

1. Согласно положений жилищного кодекса Российской Федерации, Федерального закона № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», пункты 1.6.1-1.6.9 Административного регламента, закрепляющие перечень документов, предоставляемых заявителем для предоставления муниципальных услуг - исключить.

2. Пункт 1.6 в силу ч. 2 ст.23 Жилищного кодекса Российской Федерации изложить в следующей редакции: «При переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, собственник соответствующего помещения или уполномоченное им лицо (далее – заявитель) в орган, осуществляющий перевод помещений, по месту нахождения переводимого помещения непосредственно либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных  центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр) в соответствии с заключенным ими в установленном Правительством Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии представляет:

1) заявление о переводе помещения;

2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).»

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для оказания муниципальной услуги. 

3. Пункт 2.8.изложить в следующей редакции:

2.8.1.Требовать от потребителя муниципальной услуги представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, не допускается.

2.8.2. Заявление и документы представляются в одном экземпляре.

2.8.3. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

2.8.4. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ.

2.8.5. В случае если право на переводимое помещение зарегистрировано в службе государственной регистрации, то правоустанавливающие документы на переводимое помещение заявитель вправе предоставлять по собственной инициативе.

2.8.6. Если вышеуказанный правоустанавливающий документ на переводимое помещение Заявителем не предоставлен самостоятельно, специалист Администрации в порядке межведомственного взаимодействия осуществляет запрос выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии.

4. Приложение № 4 изложить в следующей редакции:

Приложение 4
к Административному регламенту по
предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача уведомлений о переводе (отказе в 
переводе) жилого (нежилого) помещения в 
нежилое (жилое) на территории 

Мерлинского сельского поселения» 
 
Расписка в получении документов №      *
Мною,                                                                                                                              
Ф.И.О. должностного лица, принявшего документы
приняты от                                                                                       следующие документы

Ф.И.О. должностного лица, подавшего документы
	№
	Наименование документа
	кол-во листов

	1.  
	заявление о переводе помещения
	 

	2.  
	правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии)
	 

	3.  
	 план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения)
	 

	4.  
	поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение
	 

	5.
	подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения
	


Всего принято                документов на                 листах.

	Документы представлены на приеме           “      
	 
	“
	 
	20___
	г.


 
	Ф.И.О. должностного лица, принявшего документы)
	 
	(подпись)


* Номер расписки соответствует входящему номеру регистрации заявления
