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УТВЕРЖДЕНО

приказом от 10.12.2021 № 65/01-05

Политика обработки персональных данных

в Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области

1. Общие положения

1.1. Политика обработки персональных данных в Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области (далее – Политика, КРК МО «Краснинский район» Смоленской области) подготовлена в соответствии со ст.18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и действует в отношении всех персональных данных, которые КРК МО «Краснинский район» Смоленской области может получить от субъектов персональных данных.

1.2. Политика распространяется на персональные данные, полученные как до, так и после подписания настоящей Политики. 

1.3. Политика разработана на основе норм Конституции Российской Федерации, Трудового кодекса Российской Федерации, Федерального закона от Федеральный закон "О муниципальной службе в Российской Федерации" от 02.03.2007 № 25-ФЗ, Порядка ведения личных дел лиц, замещающих должности муниципальной службы, Постановления Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», Постановления Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», Закона Смоленской области от 29.11.2007 № 109-з «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Смоленской области», Положения о Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области (утв. решением Краснинской районной Думы от 10.09.2021г. №28). 
2. Основные термины и определения

Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).

Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для распространения – персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Информация — сведения (сообщения, данные) независимо от формы их представления.

Субъекты персональных данных – лица, замещающие должности муниципальной службы, муниципальные должности в КРК МО «Краснинский район» Смоленской области (далее – должностные лица, работники), иные физические лица.

Персональные данные государственного гражданского служащего – сведения о фактах, событиях и обстоятельствах жизни государственного гражданского служащего, позволяющие идентифицировать его личность и содержащиеся в личном деле государственного гражданского служащего либо подлежащие включению в его личное дело.

Оператор – КСП Москвы или физические лица – работники КСП Москвы самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными.

Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

Автоматизированная обработка персональных данных — обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники.

Распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц.

Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.
Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных).

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных. 

Информационная система персональных данных — совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств.

Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.

Конфиденциальность персональных данных – обязательное для соблюдения оператором требование не раскрывать третьим лицам персональные данные и не допускать их распространение без согласия субъектов персональных данных или наличия иного законного основания.

Безопасность персональных данных – состояние защищенности персональных данных, характеризуемое способностью пользователей, технических средств и информационных технологий обеспечить конфиденциальность, целостность и доступность персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных.

Защита персональных данных – деятельность КРК МО «Краснинский район» Смоленской области, включающая принятие правовых, организационных и технических мер, направленных на обеспечение защиты от неправомерного доступа, уничтожения, модифицирования, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.

Режим защиты персональных данных – нормативно установленные правила, определяющие ограничения доступа к персональным данным, порядок передачи и условия их хранения.

3. Принципы, цели и условия обработки персональных данных

3.1. КРК МО «Краснинский район» Смоленской области, являясь оператором персональных данных, осуществляет обработку персональных данных работников КРК МО «Краснинский район» Смоленской области и других субъектов персональных данных, не состоящих с КРК МО «Краснинский район» Смоленской области в трудовых отношениях.

3.2. Обработка персональных данных в КРК МО «Краснинский район» Смоленской области осуществляется с учетом необходимости обеспечения защиты прав и свобод работников КРК МО «Краснинский район» Смоленской области и других субъектов персональных данных, в том числе защиты права на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, на основе следующих принципов:

обработка персональных данных осуществляется в КРК МО «Краснинский район» Смоленской области на законной и справедливой основе;

обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей;

не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных;

не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;

обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки;

содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным целям обработки. Не допускается избыточность обрабатываемых персональных данных по отношению к заявленным целям их обработки;

при обработке персональных данных обеспечиваются точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. КРК МО «Краснинский район» Смоленской области принимаются необходимые меры либо обеспечивается их принятие по удалению или уточнению неполных или неточных персональных данных;

хранение персональных данных осуществляется в недоступном для посторонних лиц месте, в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем того требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных;

обрабатываемые персональные данные уничтожаются либо обезличиваются по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом;

недопускается передача персональных данных третьим лицам без соответствующего основания.

3.3. Персональные данные обрабатываются в КРК МО «Краснинский район» Смоленской области в целях:

обеспечения соблюдения Конституции Российской Федерации, законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Смоленской области, локальных нормативных правовых актов КРК МО «Краснинский район» Смоленской области;

осуществления функций, полномочий и обязанностей, возложенных законодательством на КРК МО «Краснинский район» Смоленской области, в том числе по предоставлению персональных данных в органы государственной власти, в Пенсионный фонд Российской Федерации, в Фонд социального страхования Российской Федерации, в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, а также в иные государственные органы;

обеспечения кадровой работы, в том числе в целях организации служебной деятельности муниципальных служащих, содействия в прохождении гражданской службы, формирования кадрового резерва КРК МО «Краснинский район» Смоленской области, профессионального развития и должностного роста;

обеспечения установленных законодательством Российской Федерации и Смоленской области о муниципальной службе условий труда, гарантий и компенсаций;

личной безопасности и безопасности членов семьи должностных лиц и работников КРК МО «Краснинский район» Смоленской области, сохранности принадлежащего субъектам персональных данных имущества;

защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъектов персональных данных;

подготовки, заключения, исполнения и прекращения договоров с контрагентами;

формирования справочных материалов для внутреннего информационного обеспечения деятельности КРК МО «Краснинский район» Смоленской области;

исполнения судебных актов, актов других органов или должностных лиц, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве;

исполнения полномочий и осуществления деятельности КРК МО «Краснинский район» Смоленской области осуществления прав и законных интересов третьих лиц либо достижения общественно значимых целей;

в иных законных целях.

3.4. Обработка персональных данных осуществляется на основании условий, определенных законодательством Российской Федерации.

4. Правовые основания обработки персональных данных

4.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность нормативных правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми КРК МО «Краснинский район» Смоленской области осуществляет обработку персональных данных, в том числе, нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с деятельностью КРК МО «Краснинский район» Смоленской области.

4.2. Правовым основанием обработки персональных данных также являются договоры, заключаемые между КРК МО «Краснинский район» Смоленской области и субъектами персональных данных; согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных.

5. Перечень субъектов, персональные данные которых обрабатываются в КРК МО «Краснинский район» Смоленской области
КРК МО «Краснинский район» Смоленской области как оператор обрабатывает персональные данные следующих категорий субъектов персональных данных:

должностные лица и работники КРК МО «Краснинский район» Смоленской области, претенденты на замещение должностей муниципальной службы, муниципальных должностей в КРК МО «Краснинский район» Смоленской области;

родственники должностных лиц и работников КРК МО «Краснинский район» Смоленской области;

кандидаты на замещение вакантной должности муниципальной службы, муниципальной должности в КРК МО «Краснинский район» Смоленской области, на включение в кадровый резерв КРК МО «Краснинский район» Смоленской области;

контрагенты КРК МО «Краснинский район» Смоленской области (физические лица);

представители (работники) контрагентов КРК МО «Краснинский район» Смоленской области (юридических лиц);

работники объектов контроля;

физические лица, направляющие обращения в КРК МО «Краснинский район» Смоленской области;

другие субъекты персональных данных (для обеспечения реализации целей обработки, указанных в разделе 3 Политики).

6. Состав обрабатываемых персональных данных

6.1. Сведениями, составляющими персональные данные, в КРК МО «Краснинский район» Смоленской области является любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определённому или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).

6.2. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, судимости, в КРК МО «Краснинский район» Смоленской области не допускается, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации. В частности, если:

должностное лицо/работник КРК МО «Краснинский район» Смоленской области и другой субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих персональных данных, относящихся к специальным категориям;

персональные данные сделаны общедоступными субъектом персональных данных;

обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, законодательством о государственной гражданской службе, трудовым законодательством, законодательством в сфере противодействия коррупции, пенсионным законодательством Российской Федерации;

обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных либо жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов других лиц, и получение согласия субъекта персональных данных невозможно.

6.3. Обработка КРК МО «Краснинский район» Смоленской области биометрических персональных данных (сведений, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно установить его личность) осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. Права и обязанности

7.1. КРК МО «Краснинский район» Смоленской области как оператор персональных, осуществляя обработку персональных данных, данных вправе:

7.1.1. Отстаивать свои интересы в суде.

7.1.2. Предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это предусмотрено действующим законодательством (налоговые, правоохранительные органы и др.).

7.1.3. Использовать персональные данные субъекта без его согласия, в случаях, предусмотренных законодательством.

7.1.4. Ограничить доступ субъекта персональных данных к его персональным данным в соответствии с федеральными законами, в том числе в случае, если доступ нарушает права и законные интересы третьих лиц.

7.1.5. Поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим лицом договора.

7.1.6. Не предоставлять субъекту персональных данных информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующим субъектам, а также предоставляет возможность ознакомления с этими персональными данными при обращении и (или) поступлении запросов указанных субъектов персональных данных или их представителей в случаях если:

субъект персональных данных уведомлен об осуществлении обработки его персональных данных соответствующим оператором;

персональные данные получены на основании федерального закона или в связи с исполнением договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных;

персональные данные сделаны общедоступными соответствующим субъектом персональных данных или получены из общедоступного источника;

оператор осуществляет обработку персональных данных для статистических или иных исследовательских целей, если при этом не нарушаются права и законные интересы соответствующих субъектов персональных данных;

предоставление субъекту персональных данных указанных сведений нарушает права и законные интересы третьих лиц.

7.2. Оператор персональных данных обязан принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами.

7.3. Субъекты персональных данных имеют право на:

полную информацию о своих персональных данных, обрабатываемых в КРК МО «Краснинский район» Смоленской области;

доступ к своим персональным данным, включая право на получение копии любой записи, содержащей их персональные данные, за исключением случаев, предусмотренных Законом о персональных данных;

уточнение своих персональных данных, их блокирование или уничтожение в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки;

дополнение своих персональных данных оценочного характера заявлением, выражающим собственную точку зрения;

извещение всех лиц, которым ранее были сообщены их неверные или неполные персональные данные, обо всех произведенных в них исправлениях или дополнениях;

отзыв согласия на обработку персональных данных;

отзыв согласия на обработку персональных данных, разрешенных для распространения;

принятие предусмотренных законом мер по защите своих прав;

обжалование действия или бездействия КРК МО «Краснинский район» Смоленской области, осуществляемого с нарушением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных, в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в суд;

осуществление иных предусмотренных законодательством прав.

8. Обеспечение безопасности персональных данных

8.1. При обработке персональных данных КРК МО «Краснинский район» Смоленской области принимает необходимые правовые, организационные и технические меры и обеспечивает их принятие для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.

8.2. В целях координации действий по организации обработки персональных данных (в том числе за их безопасность) в КРК МО «Краснинский район» Смоленской области назначено ответственное лицо.

8.3. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных устанавливаются в соответствии с локальными нормативными правовыми актами КРК МО «Краснинский район» Смоленской области, регламентирующими вопросы обеспечения безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных в КРК МО «Краснинский район» Смоленской области.

8.4. Обработка персональных данных смешанным или автоматизированным способом осуществляется с использованием:

– удаленного доступа к государственным информационным системам, аттестованным в качестве информационных систем персональных данных;

– средств официального сайта Администрации муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области (раздел «Контрольно-ревизионная комиссия») в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

– выделенных автоматизированных рабочих мест, конфигурация и режим использования которых обеспечивают соблюдение требований по безопасности персональных данных.

Ведомственные автоматизированные информационные системы КРК МО «Краснинский район» Смоленской области используются для обработки обезличенных персональных данных.

9. Заключительные положения

9.1. Положения Политики служат основой для разработки локальных нормативных правовых актов, регламентирующих в КРК МО «Краснинский район» Смоленской области вопросы обработки персональных данных работников КРК МО «Краснинский район» Смоленской области и других субъектов персональных данных. 

9.2. Настоящая Политика является внутренним документом КРК МО «Краснинский район» Смоленской области, общедоступна и подлежит размещению на официальном сайте Администрации муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области (раздел «Контрольно-ревизионная комиссия»).

9.3. Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществляется лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных в КРК МО «Краснинский район» Смоленской области.

9.4. Ответственность работников КРК МО «Краснинский район» Смоленской области, осуществляющих обработку персональных данных и имеющих право доступа к ним, за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных, определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

