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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «КРАСНИНСКИЙ РАЙОН»  СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 08.11.2017 № 622

Об утверждении Административного регламента 

по осуществлению муниципального контроля 
за обеспечением сохранности автомобильных  

дорог общего пользования местного значения 
муниципального образования «Краснинский
район» Смоленской области»


В соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 08.11.2007 года №257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности в Российской федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 10.12.1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», Администрация муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области

постановляет:


1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по осуществлению муниципального контроля за  обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области.


2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте Администрации муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования  «Краснинский район» Смоленской области В.А. Боханова.

Исполняющий полномочия 
Глава муниципального образования

"Краснинский район"

 Смоленской области 







В.Н. Попков
УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации муниципального образования «Краснинский район» 

Смоленской области

от __________  № ____

Административный регламент 
по осуществлению муниципального контроля за обеспечением  сохранности автомобильных дорог общего пользования  местного значения муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области» 
1. Общие положения

Вид и предмет муниципального  контроля 
1. Муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования  местного значения муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области (далее – муниципальный район) осуществляется в форме проверок, предметом которых является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами требований законодательства Российской Федерации, законодательства Смоленской области, муниципальных нормативных правовых актов, регулирующих отношения в области использования автомобильных дорог и  осуществления дорожной деятельности (далее – муниципальный контроль за обеспечением  сохранности автомобильных дорог местного значения).
2. В частности предметом муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения являются:

1) проверка соблюдения требований технических условий по размещению объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса, рекламных конструкций и других объектов в полосе отвода и придорожной полосе автомобильных дорог местного значения;

2) проверка соблюдения пользователями автомобильных дорог, лицами, осуществляющими деятельность в пределах полос отвода и придорожных полос, правил использования полос отвода и придорожных полос, а также обязанностей при использовании автомобильных дорог местного значения в части недопущения повреждения автомобильных дорог и их элементов;

3) проверка соблюдения весовых и габаритных параметров транспортных средств при движении по автомобильным дорогам местного значения, включая периоды временного ограничения движения транспортных средств.

 Наименование органа местного самоуправления, его структурного подразделения, осуществляющего муниципальный контроль за обеспечением  сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения 

3. Органом местного самоуправления, осуществляющим муниципальный контроль за обеспечением  сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения является Администрация муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области (далее – Администрация) 
4. Обеспечение функции Администрации по осуществлению муниципального контроля за обеспечением  сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения осуществляется отделом по жилищно-коммунальному хозяйству и строительству Администрации муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области (далее – отдел по ЖКХ и строительству).
5. При организации и осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения Администрация взаимодействует с уполномоченными органами исполнительной власти Смоленской области.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального контроля за обеспечением  сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения

6. Осуществление муниципального контроля за обеспечением  сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения регулируется следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

3) Федеральным законом от 8 ноября 2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

4) Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

5) Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

6) Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

7) Уставом муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области;
9) настоящим Административным  регламентом.
Права и обязанности должностных лиц, осуществляющих муниципальный контроль за обеспечением  сохранности автомобильных 

дорог общего пользования местного значения
7. Проведение проверок при осуществлении муниципального контроля за обеспечением  сохранности автомобильных дорог местного значения осуществляется должностными лицами отдела по ЖКХ и строительству, уполномоченными на осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения (далее - должностные лица отдела по ЖКХ и строительству).
8. При проведении проверок должностные лица отдела по ХКХ и строительству  обязаны соблюдать ограничения, установленные статьей 15 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294 - ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294 - ФЗ).

9. Должностные лица отдела по ХКХ и строительству  вправе:
1) проверять в установленном порядке деятельность юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, связанную с использованием дорог местного значения в соответствии с предметом муниципального контроля; 

2) организовывать проведение необходимых расследований, испытаний, экспертиз, анализов и оценок;

3) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения требований, установленных федеральными законами, нормативными правовыми актами Смоленской области и муниципальными правовыми актами;
4) привлекать экспертов, аттестованных в установленном Правительством Российской Федерации порядке, экспертные организации, аккредитованные в соответствии с законодательством Российской Федерации об аккредитации в национальной системе аккредитации;

5) применять предусмотренные действующим законодательством меры ограничительного, предупредительного и профилактического характера, направленные на недопущение и (или) пресечение нарушений юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами обязательных требований по вопросам обеспечения сохранности дорог местного значения, а также меры по ликвидации последствий указанных нарушений.
6) составлять по результатам проверок акты проверки установленной формы.

10. Должностные лица отдела по ХКХ и строительству  при осуществлении муниципального  контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения  обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан, в отношении которых проводится проверка;

3) проводить проверку на основании распоряжения Администрации муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области (далее – распоряжение Администрации) о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4)  проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения Администрация и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294 - ФЗ, копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному уполномоченному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) представлять руководителю, иному уполномоченному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя, с результатами проверки;

8) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя, с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

9) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценных, в том числе уникальных, документов Архивного фонда Российской Федерации, документов, имеющих особое историческое, научное, культурное значение, входящих в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

10) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

11) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294 - ФЗ;

12) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя и гражданина документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

13) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего Административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

14) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя;

15) в случае выявления нарушений выдавать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

16) принимать меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль за обеспечением  сохранности 

автомобильных дорог общего пользования местного значения

11. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, гражданин или его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от Администрации, должностных лиц отдела по ЖКХ  и строительству информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294 - ФЗ;

3) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными Администрацией, должностными лицами отдела по ЖКХ и строительству в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;

4) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в Администрацию по собственной инициативе;

5) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц отдела по ЖКХ и строительству; 
6) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц отдела по ЖКХ и строительству,  повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

7) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в Смоленской области к участию в проверке.

12. Юридические лица, индивидуальные предприниматели и граждане, в отношении которых проводится муниципальный контроль за обеспечением  сохранности автомобильных дорог местного значения, обязаны:

- предоставить должностным лицам отдела по ЖКХ и строительству, экспертам, представителям экспертных организаций доступ на территорию, в расположенные на ней здания, строения, сооружения и помещения;

- предоставить возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки;

- юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- граждане обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей и представлять документацию, необходимую для проведения проверки.

Результат осуществления муниципального контроля за обеспечением  сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения
13. Результатом осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения являются:

1) составление акта проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина (далее - акт проверки);

2) в случае выявления нарушений - выдача предписания об устранении выявленных нарушений и о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований.

2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля за
обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения

Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля за

обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования  местного значения

14. Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов, адресах официальных сайтов и адресах электронной почты Администрации и отдела по ЖКХ и строительству:

15. Место нахождения Администрации: Российская Федерация, Смоленская область, пгт. Красный, ул. К.Маркса, д.16.
16. Место нахождения отдела по ЖКХ и строительству: Российская Федерация, Смоленская область, пгт.Красный, ул. Кирова, д 4.
17. Почтовый адрес Администрации (для направления документов и письменных обращений): Российская Федерация, 216100, Смоленская область, пгт.Красный, ул. К.Маркса, д.16.

18. Почтовый адрес отдела по ЖКХ и строительству (для направления документов и письменных обращений): Российская Федерация, 216100, Смоленская область, пгт.Красный, ул. Кирова, д 4.
19. Контактные телефоны отдела по ЖКХ и строительству: 8 (48145) 4-21-39.
20. Администрация и отдел по ЖКХ и строительству осуществляют прием в соответствии со следующим графиком:
	Понедельник
	с  09.00 до 18.00

	Вторник
	с  09.00 до 18.00

	Среда 
	с  09.00 до 18.00

	Четверг
	с  09.00 до 18.00

	Пятница
	с  09.00 до 18.00

	Перерыв: с 13.00 до 14.00 

	Выходные дни – суббота,  воскресенье.


21. Адрес электронной почты Администрации: krasniy@admin-smolensk.ru 
22.Адрес электронной почты отдела по ЖКХ и строительству:  jkh_krasn@admin-smolensk.ru
Срок осуществления  муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения

23. Срок осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения (с даты начала проверки до даты составления акта проверки) не может превышать 20 рабочих дней.


24. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц Комитета ЖКХ, уполномоченных на осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения такой проверки может быть продлен Администрацией, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий - не более чем на 50 часов, микропредприятий - не более чем на 15 часов.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требований к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур 

в электронной форме

Перечень административных процедур при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности 

автомобильных дорог общего пользования местного значения

25. Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения включает в себя следующие административные процедуры:
1)подготовка к проведению проверки;

2) принятие решения о проведении проверки (плановой или внеплановой) и уведомление проверяемого лица о проведении проверки;

3) проведение проверки (документарной или выездной);
4) оформление результатов проверки: составление акта проверки и ознакомление с его содержанием руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина;
5) выдача предписания об устранении выявленных нарушений (приложение  № 2 к настоящему Административному регламенту);
6) контроль исполнения выданного предписания.
26. Блок - схема последовательности административных процедур при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения представлена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 
Подготовка к проведению проверки

27. Подготовка к проведению плановой проверки.

Основанием для проведения плановой проверки является утвержденный Администрацией ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

28. Проведение плановых проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294 - ФЗ.

29. Ежегодный план проведения плановых проверок, порядок его подготовки, согласования и предоставления в органы прокуратуры, а также типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей устанавливаются Правительством Российской Федерации.

30. В ежегодном плане проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего плановую проверку. При проведении плановой проверки Администрацией совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.


31. Утвержденный Администрацией ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Администрации муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» либо иным доступным способом.

32. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года, если иное не предусмотрено частями 9 и 9.3 статьи 9 Федерального закона от 26 декабря 2008г. № 294 - ФЗ.

33. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

34. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, отдел по ЖКХ и строительству направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в органы прокуратуры.

35. Отдел по ЖКХ и строительству рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок.

36. Результатом исполнения административной процедуры по подготовке к проведению плановых проверок является утвержденный и размещенный на официальном сайте Администрации в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» ежегодный план проведения плановых проверок.        
Ответственным за подготовку ежегодного плана проведения плановых проверок является начальник отдела по ЖКХ и строительству.
37. Подготовка к проведению внеплановой проверки.

Основанием для проведения внеплановой проверки являются основания, указанные в части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008г. № 294 - ФЗ.

38. Внеплановая проверка проводится в форме выездной или документарной проверки в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

Принятие решения о проведении проверки и уведомление проверяемого лица о проведении проверки

 39. Проверка проводится на основании распоряжения Администрации.
40. Типовая форма распоряжения о проведении проверки утверждена Приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

41. В день подписания распоряжения Администрации о проведении внеплановой выездной проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по основаниям, указанным в подпунктах «а» и «б» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г.  № 294 - ФЗ, в целях согласования ее проведения заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки представляется либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя. К этому заявлению прилагается копия распоряжения Администрации о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

42. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294 - ФЗ, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин уведомляются Администрацией не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в Администрацию.

43. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин уведомляются Администрацией не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения Администрации о проведении плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в Администрацию, или иным доступным способом.

44. Результатом исполнения административной процедуры является принятие распоряжения Администрации о проведении проверки и уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан о проведении  проверки (подтвержденное документом о должном извещении проверяемого лица о проверке).

45. Ответственными за выполнение указанных действий являются должностные лица отдела по ЖКХ и строительству.

46. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 10 рабочих дней.
Проведение проверки

47. Основанием начала проведения проверки является распоряжение Администрации о проведении проверки.

48. Проведение плановой выездной проверки.

Плановая выездная проверка проводится в порядке, установленном статьей 12 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294 - ФЗ.

Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

 
Должностные лица отдела по ЖКХ и строительству, осуществляющие проверку:


1) предъявляют служебные удостоверения;


2) изучают представленные документы, подтверждающие полномочия лиц, в отношении которых проводится проверка;


3) предоставляют для рассмотрения подлинник распоряжения Администрации о проведении проверки, а при проведении проверки в отношении юридического лица и индивидуального предпринимателя дополнительно вручают под роспись копию распоряжения Администрации о проведении проверки, заверенную печатью Администрации;


4) по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя знакомят их с настоящим Административным регламентом;


5) рассматривают документы, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки;


6) осуществляют фотофиксацию, необходимые замеры, сопоставление полученных данных с представленными проверяемым лицом и имеющимися в отделе по ЖКХ и строительству документами. 

49. Проведение плановой документарной проверки.

Организация документарной проверки осуществляется в порядке, установленном статьей 14 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294 - ФЗ, и проводится по месту нахождения Администрации.

50. Плановая документарная проверка проводится в порядке, установленном статьей 11 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294 - ФЗ.

51. Результатом осуществления административной процедуры являются завершение осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения, вывод о наличии (отсутствии) нарушения  законодательства.


52. Ответственными за выполнение указанных действий являются должностные лица отдела по ЖКХ и строительству.


53. Максимальный срок исполнения административной процедуры - не более 10 рабочих дней. 

Оформление результатов проверки 

54. Результаты плановых и внеплановых проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей оформляются актом проверки Администрацией юридического лица, индивидуального предпринимателя согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту в   котором указываются:

1) дата, место и время составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального контроля, должность и Ф.И.О. лица, составившего акт проверки;

3) дата и номер распоряжения о проведении проверки;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) Ф.И.О.;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) адрес проверяемого лица;

8) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения; 

9) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки;

10) подписи свидетелей, специалистов, экспертов (при необходимости их присутствия при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения);

11) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

55. Типовая форма акта проверки утверждена Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009  г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

56. Акт проверки составляется в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. 
57. К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения руководителя, работников юридического лица, индивидуального предпринимателя, работников индивидуального предпринимателя, гражданина на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

58. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле отдела по ЖКХ и строительству. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.

59. При установлении в действии (бездействии) юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина нарушений обязательных требований законодательства под роспись об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении выдается предписание об устранении нарушений обязательных требований законодательства с указанием срока устранения указанного нарушения.
60. В предписании об устранении выявленных нарушений указываются:
1) наименование органа муниципального контроля, составившего предписание;

2) место составления предписания;

3) дата составления предписания;

4) указание сроков устранения выявленных нарушений;

5) наименование и местонахождение, а также сведения о государственной регистрации субъекта проверки, которому адресовано предписание;

6) ссылка на акт проверки, по результатам рассмотрения которого принято решение о вынесении предписания;

7) содержание нарушений и меры по их устранению;

8) ссылки на нормативные правовые акты Российской Федерации (федеральные законы, законы Смоленской области) и (или) муниципальные правовые акты, требования и условия которых были нарушены;

9) способы извещения и подтверждения устранения нарушений;

10) фамилия, имя, отчество должностного лица отдела по ЖКХ и строительству.

61. Записи о проведенной проверке юридического лица, индивидуального предпринимателя вносятся в имеющийся у них журнал учета проверок (в случае наличия указанного журнала).

62. Второй экземпляр акта проверки и предписание об устранении нарушений обязательных требований законодательства передаются на хранение в отдел по ЖКХ и строительству 

63. В случае отказа руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя расписаться об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки и предписанием об устранении нарушений обязательных требований законодательства акт проверки и предписание направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в отделе по ЖКХ и строительству.

64. В случае если проверка осуществлялась по согласованию с органами прокуратуры, отдел по ЖКХ и строительству в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки направляет копию акта проверки в прокуратуру.

65. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин,  проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в отдел по ЖКХ и строительству в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля. Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью проверяемого лица.

66. Информация о проведенной проверке записывается должностными лицами отдела по ЖКХ и строительству в книгу учета проверок.  

67. Должностными лицами отдела по ЖКХ и строительству осуществляются внеплановые проверки исполнения выданных при проведении проверок предписаний об устранении нарушений обязательных требований законодательства. За неисполнение предписаний об устранении нарушений обязательных требований законодательства статьей 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях предусмотрена административная ответственность.

68. Результатом исполнения административной процедуры являются оформление акта проверки и в случае выявления нарушений обязательных требований законодательства вынесение предписания об устранении нарушений обязательных требований законодательства.  

69. В случае выявления при проведении проверки нарушений обязательных требований законодательства, за которые предусмотрена административная или уголовная ответственность, должностные лица отдела по ЖКХ и строительству направляют копию акта проверки в прокуратуру.

70. Ответственными за выполнение указанных действий являются должностные лица отдела по ЖКХ и строительству.

71. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 рабочих дня.

4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения

 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением муниципальными служащими настоящего Административного регламента

72. Текущий контроль за соблюдением административных процедур и исполнением настоящего Административного регламента осуществляется начальником отдела по ЖКХ и строительству. 

73. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения должностными лицами отдела по ЖКХ и строительству положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения. 

74. Должностные лица отдела по ЖКХ и строительству несут персональную ответственность за сохранность документов, правильность и полноту оформления документов, соблюдение настоящего Административного регламента в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения

75. Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела по ЖКХ и строительству.
76. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливаются планом работы отдела по ЖКХ и строительству:
- плановые проверки могут проводиться не чаще чем один раз в полугодие и не реже, чем один раз в три года;

- внеплановая проверка проводится по конкретному обращению заявителя.

77. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

78. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав проверяемых лиц осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Комитета ЖКХ, а также его должностных лиц


79. Проверяемые лица вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела по ЖКХ и строительству в судебном и во внесудебном порядке.

 80. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются результаты проверок действия (бездействия) и решения должностных лиц отдела по ЖКХ и строительству, принятые в ходе исполнения муниципальной функции.

81. Жалоба на решения отдела по ЖКХ и строительству, действия (бездействие) отдела по ЖКХ и строительству и  должностных лиц отдела по ЖКХ и строительству подается в Администрацию в письменной форме, в том числе на личном приеме проверяемого лица, или в электронной форме.
82. Жалоба подается в произвольной форме и должна содержать:

1) наименование отдела по ЖКХ и строительству, должностного лица отдела по ЖКХ и строительству, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства проверяемого лица - физического лица либо наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения о месте нахождения проверяемого лица - юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ проверяемому лицу;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела по ЖКХ и строительству,  должностного лица отдела по ЖКХ и строительству;

4) доводы, на основании которых проверяемое лицо не согласно с решением и действием (бездействием) отдела по ЖКХ и строительству,  должностного лица отдела по ЖКХ и строительству.

Проверяемым лицом могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы проверяемого лица, либо их копии.

83. К жалобе проверяемое лицо вправе приложить копии документов, подтверждающих изложенные в ней обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов (при направлении по почте выполняется опись вложения).

84. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела по ЖКХ и строительству,  должностного лица отдела по ЖКХ и строительству в приеме документов у проверяемого лица либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

85. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:


- удовлетворить жалобу;


- отказать в удовлетворении жалобы.

86. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 85 настоящего  Административного регламента, проверяемому лицу в письменной форме и по желанию проверяемого лица в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

87. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с разделом 5 настоящего Административного регламента в отношении того же проверяемого должностного лица и по тому же предмету жалобы.

88. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалобы, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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Предписание

об устранении выявленных нарушений при использовании 

автомобильных дорог общего пользования  местного значения муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области
«___» ________________ 201__ г.





№_____________

На основании акта проверки, составленного по итогам осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области от ________________ № ______________.

Я, ______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица)

Предписываю:

______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование пользователя автомобильных дорог местного значения на территории городского поселения и района)
	№
п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основания для вынесения    
предписания

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Пользователь автомобильных дорог общего пользования местного значения муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области обязан проинформировать об исполнении соответствующих пунктов настоящего предписания Администрацию, должностное лицо отдела по ЖКХ и строительству, которые выдали предписание, в течение 7 дней от даты истечения срока их исполнения.

Подпись лица, выдавшего предписание:_____________________

                                                                            (подпись)

Предписание получено:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность уполномоченного представителя пользователя автомобильных дорог общего пользования местного значения муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области)

«___» _________________ 201___ г.



_____________________

Приложение № 3
к Административному регламенту по осуществлению

муниципального контроля за обеспечением 

сохранности автомобильных

дорог общего пользования местного значения 

 муниципального образования «Краснинский район»

Смоленской области
	
	
	
	»
	
	
	
	г

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина
	№
	


По адресу/адресам:  

(место проведения проверки)

На основании:  

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена  

проверка в отношении:

(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя, гражданина)

Дата и время проведения проверки:

«____» __________ 20 __ г.  с ___ час. ____ мин. до ___ час. ____ мин. Продолжительность ______.

«____» __________ 20 __ г. с ____ час. ____ мин. до ___ час. ____ мин. Продолжительность _____.

(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных
подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки:  

(рабочих дней/часов)

Акт составлен:  

(наименование органа муниципального контроля)

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен (ы): (заполняется при проведении выездной проверки)
(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:


(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо (а), проводившее проверку:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):


(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):  

выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):


нарушений не выявлено  

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органом муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, проводимых органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку: 

С актом проверки ознакомлен (а), копию акта со всеми приложениями получил (а):


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица
или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)

	 «______»
	___________
	20
	__
	г.


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Подготовка и утверждение ежегодного плана проверок


Подготовка решения о проведении проверки





О проведении плановой проверки





О проведении внеплановой проверки





Проверка исполнения предписания





Проверка по обращению, заявлению граждан





Распоряжение Администрации о проведении проверки





Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки с органами прокуратуры





Уведомление о проведении проверки





Разрешение органов прокуратуры о проведении внеплановой выездной проверки





Решение об отказе в проведении внеплановой выездной проверки





Проведение проверки





Проверка не проводится





Проведение документарной проверки





Проведение выездной проверки





Оформление результатов проверки





Акт проверки





Предписание - в случае если выявлены нарушения





Уведомление субъекта проверки о результатах проведенной проверки





Вручение под роспись акта проверки, предписания





Направление акта проверки, предписания почтой





Направление копии акта проверки в органы прокуратуры,  если ранее было получено решение о проведении внеплановой выездной проверки





Контроль исполнения предписаний








