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Администрации муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области о предоставлении муниципальной услуги

«Предоставление объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности (кроме земли) в безвозмездное пользование»

1. Общие положения

          Административной регламент исполнения муниципальной услуги - по предоставлению муниципального имущества в безвозмездное пользование разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур). 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Предоставление объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности (кроме земли) в безвозмездное пользование»

.

2.2. Наименование учреждения, предоставляющего муниципальную  услугу.

    Муниципальную услугу исполняет отдел экономики, комплексного развития и муниципального имущества Администрации муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области (далее – отдел экономики) при взаимодействии с юристом Администрации, а в случае необходимости с другими подразделениями и организациями.
2.2. Порядок получения информации и консультаций

по административным процедурам предоставления

муниципальной услуги

2.2.1. Условия получения муниципальной услуги должны быть опубликованы в сети "Интернет" на официальном сайте Администрации муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области.

2.1.2. Место   нахождения отдела экономики:  216100,   Смоленская область, п.Красный, ул.Карла Маркса, д.16, тел. 4-15-44

Режим работы отдела экономики:

понедельник – пятница – с 9.00 до 18.00 (перерыв с 13.00 до 14.00);

суббота, воскресенье – выходные дни.

Приём документов осуществляется по адресу: п.Красный,    ул. Карла Маркса, д. 16, каб. 29, с понедельника по пятницу  с 9.00 до 18.00, либо посредством почтовой, факсимильной связи и электронной почты.

Адрес электронной почты: krasniy@admin.smolensk.ru. 

Адрес официального сайта Администрации муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области: http://www.admin-smolensk.ru/~krasniy/ 

Указанные консультации проводят ведущий специалист и главный специалист отдела экономики.

2.2.3. Отвечая на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения муниципальной услуги, специалисты отдела экономики обязаны:

- подробно в корректной форме информировать о порядке получения муниципальной услуги;

- воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении муниципальными и техническими служащими должностных (служебных) обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету муниципального органа;

- соблюдать права и законные интересы заявителей.

2.2.4. Информация об исполнении, приостановлении, отказе в предоставлении муниципальной услуги доводится до заявителей специалистами отдела экономики при личном контакте, а также с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронной почты.

2.2.5. Для удобства получения муниципальной услуги заявителям предоставляются:

а) бланк заявления установленной формы о предоставлении выписки из реестра (приложение N 1 к настоящему Административному регламенту);

б) нормативные правовые акты, регулирующие вопросы предоставления муниципальной услуги;

2.2.6. Заявители обеспечиваются:

- оборудованными местами для оформления документов и местами ожидания в помещениях, типовыми формами заявления о предоставлении информации из реестра, канцелярскими приборами;

- информационными материалами с образцами заполнения документов, нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы предоставления муниципальной услуги, иной информацией, наглядно отображающей механизм предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальной  услуги.

Конечными результатами исполнения специалистами отдела экономики муниципальной услуги  являются выход постановления о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование и  заключение договора безвозмездного пользования либо мотивированный отказ.

2.4. Сроки предоставления услуги.

Срок исполнения муниципальной услуги – 30 календарных дней после предоставления полного пакета документов.

             Лицо, заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги обращается с соответствующим заявлением на имя Главы Администрации муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области. Сроки прохождения всех процедур при предоставлении муниципальной услуги (в том числе ожидания очереди при подаче документов, ожидание в очереди при получении документов, продолжительности приема у должностного лица) – не должны превышать 15 минут.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами: 

- федеральным закон от 26.07.2006 г. № 135 – ФЗ «О защите конкуренции» (с последующими изменениями);

- федеральным законом 14.11.2002 г. № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях» (с последующими изменениями);

- Федеральным законом от 21.07.2007г. №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество  и сделок с ним» и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов РФ»; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Уставом муниципального образования «Краснинский район»; 

- Положением о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области утвержденным Решением Краснинской районной Думы №75 от 28.11.2011 года.

. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги.

- заявление (приложение № 1);

- документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом,

- учредительные документы юридического лица; 
документы удостоверяющие право (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копий);
       - копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица; 
       -копия свидетельства о постановке на налоговый учет; -копия информационного письма о кодах из             органов Госстатистики; 
       -копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц; 
      -документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего договор. 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов необходимых для  предоставления муниципальной услуги.

  В предоставлении муниципальной услуги должно быть отказано в следующих случаях:               
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

-   подача заявления лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий.

- несоблюдение требований к оформлению запроса, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

- не указано назначение использования муниципального имущества. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для приостановления и прекращения предоставления муниципальной услуги служат:

- в соответствии с действующим законодательством имущество не может быть передано в безвозмездное пользование;
2.9. Размер платы изымаемой с заявителя за предоставление муниципальной услуги 

Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.12.1 Требования к размещению и оформлению помещения.

Для работы специалиста отдела экономики помещение должно быть оснащено стульями, столами, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

2.12.2 Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).

2.12.3 Требования к оборудованию мест ожидания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы мебелью (стол, стулья).
2.12.3 Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места информирования( кабинет отдела экономики №29) оснащены наглядной информацией, стульями и столами для возможности оформления документов.

2.12.4 в целях обеспечения доступности для инвалидов предусматриваются:

-условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

-возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

- возможность сопровождения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

-допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск на объекты (в здания, помещения) собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

 -оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами
2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги гражданам и юридическим лицам являются соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги установленных настоящим регламентом.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Заключение договоров безвозмездного временного пользования осуществляется: 
-по результатам проведения торгов на права заключения таких договоров; 
-в случаях, предусмотренных статьей 17.1 Федерального закона от 26.07.2006г № 135-ФЭ «О защите конкуренции»;

-в случае предоставления имущества в виде муниципальной преференции в порядке, установленном главой 5 Федерального закона от 26.07.2006г № 135-ФЭ «О защите конкуренции»

3.1.1. Началом действия исполнения муниципальной услуги является получение письменного обращения заявителя с просьбой передать в безвозмездное временное пользование муниципального имущества. К заявлению прилагаются:

· копии учредительных документов;

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица; 
-копия свидетельства о постановке на налоговый учет; -копия информационного письма о кодах из органов Госстатистики; 
-копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц; -документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего договор; 
-данные паспорта - для физического лица.

3.2. Предоставление муниципального имущества в безвозмездное временное пользование по результатам проведения торгов 
3.2.1 Порядок проведения торгов для заключения договоров безвозмездного временного пользования определяется законодательством Российской Федерации.

Письменное информирование по передаче муниципального имущества в безвозмездное временное пользование посредством проведения торгов на право заключения договора осуществляется путем опубликования информационного сообщения.

3.2.2. Информационное сообщение о проведении торгов на право заключения договора безвозмездного временного пользования должно быть опубликовано в официальном печатном издании не менее чем за 30 рабочих дней до даты проведения торгов.

3.2.3. Началом действия исполнения государственной услуги является письменное обращение заявителя с просьбой передать муниципальное имущество в безвозмездное временное пользование и пакета документов в состав которого входят:

-заверенные копии учредительных документов;

-заверенная копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица; 
-копия свидетельства о постановке на налоговый учет; 
-копия о присвоении реквизитов ОКПО, ОКОНХ-ОКВЭД;
 -копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц;

3.2.4. После рассмотрения заявления и наличия имущества в реестре муниципального недвижимого имущества, на основании заключенного муниципального контракта дается поручение независимому оценщику провести оценку рыночной стоимости аренды данного имущества.

3.2.5. Независимым
оценщиком проводится оценка рыночной стоимости этого имущества и составляется отчет об оценке.

3.2.6. После предоставления в отдел экономики отчета независимого оценщика готовится проект Постановления Администрации муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области о проведении торгов. После согласования, проект рассматривает и подписывает Глава Администрации.

3.2.7. После подписания Постановления и его регистрации, в официальном печатном издании публикуется информационное сообщение о проведении торгов.

3.2.8. Информационное сообщение о проведение торгов должно содержать: 
3.2.9. -наименование органа местного самоуправления, принявшего решение о проведении торгов, и реквизиты решения;

· форма торгов и подачи предложений о размере арендной платы;

· предмет торгов;

· начальный размер арендной платы, «шаг» аукциона, размер задатка и реквизиты счета для его перечисления;

· перечень документов, представляемых претендентами для участия в торгах;

· условия конкурса;

· место, дата и время проведения торгов;

· порядок определения победителя торгов;

· срок заключения договора аренды объекта.

Извещение об отмене в проведении торгов публикуется не позднее 3 дней со дня принятия решения об отказе в проведении торгов в официальном печатном издании.

3.2.10. После проведения аукциона и подписания аукционной комиссией протокола об итогах аукциона готовится договор безвозмездного временного пользования. Подписанный со стороны Арендодателя договор скрепляется и передается для подписания ссудополучателю.

3.3.В случае необходимости получения письменного согласования органов Федеральной антимонопольной службы на предоставление муниципальной преференции административные процедуры осуществляются в порядке, предусмотренном главой 5 Федерального закона от 26.07.2006г № 135-ФЭ «О защите конкуренции», то есть в порядке предоставления муниципальной преференции.

Муниципальная помощь предоставляется с предварительного согласия в письменной форме антимонопольного органа, за исключением случаев, если муниципальная помощь предоставляется:

1. в соответствии с федеральным законом

2. в соответствии с законом субъекта Российской Федерации о бюджете на соответствующий финансовый год

3. в соответствии с нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления о бюджете на соответствующий финансовый год

4. за счет резервного фонда органа местного самоуправления. 
3.3.1. Муниципальная преференция может предоставляться в целях:

1. обеспечения жизнедеятельности населения в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местах;

2. развития образования и науки;

3. проведения научных исследований; 
4. защиты окружающей среды;

5. сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации;

6. развития культуры, искусства и сохранения культурных ценностей;

7. развития физической культуры и спорта;

8. обеспечения обороноспособности страны и безопасности государства;

9. производства сельскохозяйственной продукции;

10. социальной защиты населения;

11. охраны труда;

12. охраны здоровья граждан;

13. поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства;

14. определяемых федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации целях.

3.3.2.В случае необходимости получения письменного согласования органов Федеральной антимонопольной службы на предоставление муниципальной преференции, Администрация муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области на основании документов, предоставленных заявителем, направляет в Управление федеральной антимонопольной службы по Смоленской области (далее УФАС) ходатайство о предоставлении муниципальной преференции в форме передачи муниципального имущества в безвозмездное временное пользование без проведения торгов. .Заявитель предоставляет документы в соответствие с п.3.9 Административного регламента Федеральной антимонопольной службы по исполнению государственной функции по рассмотрению заявлений о даче согласия на предоставление государственной или муниципальной преференции, утвержденным приказом Федеральной антимонопольной службы от 16.12.2009г№ 841.

Документы представляются на бумажном и электронном носителе. Документы, представленные на бумажном носителе, должны быть пронумерованы, прошиты и заверены подписью руководителя. К Заявлению должна быть приложена опись всех представленных документов.

После получения письменного согласия УФАС готовится проект Постановления Администрации муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области. Если согласия не получены, то заявителю направляется мотивированные письменные отказы.

3.3.4. После
подписания Постановления  в отделе экономике готовится договор безвозмездного временного пользования.

Подписанный
и скрепленный договор передается на подпись ссудополучателю.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами учреждения, предоставляющего муниципальную  услугу положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений должностными лицами.

Специалист отдела экономики несет персональную ответственность за сроки, порядок и качество исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.

Персональная ответственность специалиста отдела экономики закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

Контроль исполнения данного административного регламента по исполнению настоящей муниципальной услуги осуществляется Главой Администрации муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области .

Контроль исполнения муниципальной услуги включает в себя:

- проведение проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела экономики положений настоящего административного регламента;

- рассмотрение результатов проверок;

- принятие решений по устранению нарушений, выявленных проверками, и привлечению виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации,

- подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов отдела экономики.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

4.2. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной  услуги.

Должностные лица, ответственные за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны руководителя учреждения, предоставляющего муниципальную  услугу, лица его замещающего.

При проведении оценки качества предоставления услуги используются следующие критерии:

полнота предоставления услуги в соответствии с настоящим Регламентом и муниципальным заданием на оказание муниципальных услуг физическим и юридическим лицам;

эффективность предоставления услуги оценивается различными методами (в том числе путем проведения опросов) на основании индикаторов качества услуги;

доступность муниципальных услуг, оказываемых учреждением;

 прозрачность и доступность информации о работе учреждения (наличие электронного адреса, количество публикаций в средствах массовой информации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услуг, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

Действия (бездействие) должностных лиц, решения,  принятые ими в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, обжалуются в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

В досудебном (внесудебном) порядке могут обжаловаться действия (бездействия) и решения должностных лиц:

юридического отдела – начальнику отдела,

начальника отдела, предоставляющего услугу - главе администрации.

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление от получателя услуги жалобы, направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

Должностные лица проводят личный прием получателей услуги (их представителей). Личный прием должностными лицами проводится в установленные для приема получателей услуги дни и время.

В ходе личного приема получателю услуги может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу жалобы.

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати дней с момента ее регистрации.

Жалоба получателя услуги - физического лица должна содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество получателя услуги, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушают права и законные интересы получателя услуги;

суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия);

сведения о способе информирования получателя услуги о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Жалоба получателя услуги - юридического лица должна содержать следующую информацию:

наименование юридического лица, которым подается жалоба, адрес его места нахождения;

наименование учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого обжалуются;

суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия);

сведения о способе информирования юридического лица о принятых мерах по результатам рассмотрения его жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований получателя услуги либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется получателю услуги - юридическому лицу.

Если в письменной жалобе не указаны фамилия получателя услуги, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается получателю услуги, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который получателю услуги неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, или иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с получателем услуги по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в учреждении, предоставляющем муниципальную услугу. О данном решении уведомляется получатель услуги, направивший жалобу, в письменном виде.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

Споры, связанные с действиями (бездействием) должностных лиц и решениями учреждения, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, установленным процессуальным законодательством Российской Федерации.
Приложение № 1

 к административному регламенту

Главе администрации муниципального 

   образования «Краснинский район»


    Смоленской области





А.Н. Захаренкову

от _____________________________, 

(Ф.И.О.) 

___________________________________

(проживающего по адресу): 

ЗАЯВЛЕНИЕ

          Прошу Вас предоставить в …….. (указать вид истребуемого права) муниципальное имущество …….. (наименование имущества и его технические характеристики), расположенного по адресу: ……., для ____________________ (указать цель передачи муниципального имущества) на срок… (срок). 

число, подпись, тел.

Приложения:

- учредительные документы (паспортные данные)

