ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «КРАСНИНСКИЙ РАЙОН» 

СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П Р И К А З

	30.12.2016
	№
	64-осн.д.


	Об утверждении карты

внутреннего финансового контроля

бюджетной процедуры главного

распорядителя бюджетных средств

(ГРБС) Финансового управления

Администрации муниципального

образования «Краснинский район»

Смоленской области


       Во исполнении приказа №45-а от 31.12.2014 года «Об организации внутреннего финансового контроля»

приказываю:

1. Утвердить карту внутреннего финансового контроля ГРБС – Финансового управления Администрации муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области на 2017 год (согласно приложению №1 к настоящему приказу).

 Начальник финансового управления

Администрации муниципального образования

«Краснинский район» Смоленской области:            Т.И.Нестеренкова     

                                                                                                      Утверждено

                                                                                                              приказом начальника Финансового управления

                                                                                                             Администрации муниципального образования

                                                                                                    «Краснинский район» Смоленской области  

                                                                                                                                                                           31.12.2016    №  64-осн.д.       

                                                                                                                                                                           ___________Т.И.Нестеренкова                                               

Карта внутреннего финансового контроля бюджетной процедуры ГРБС – Финансового управления Администрации муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области

	Процесс

(предмет внутреннего контроля)
	             Операция 
	Ф.И.О.

должностного лица ответственного за выполнение операций
	Периодичность выполнения операций
	Ф.И.О.

Должностного лица осуществляющего контрольное действие
	Характеристика контрольного действия

	
	Наименование
	Код
	
	
	
	Метод контроля
	Контрольное действие
	Вид/способ

контроля
	Периодичность выполнения контрольных действий
	Подписи должностных лиц, осуществляющих контрольные действия

	Отдел по казначейскому исполнению бюджета:

	Уведомление  об уточнении вида и принадлежности платежа ( форма по КФД 0531809)
	Формирование уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа
	
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Ежедневно
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Самоконтроль
	Проверка оформления документов
	Сплошной (смешанный)
	По мере поступления
	

	Уведомление об уточнении операций клиента (форма по КФД 0531852)
	Формирование уведомления об уточнении операций клиента
	
	Уполномоченное лицо получателя бюджетных средств
	По мере поступления
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Контроль по подведомственности
	Проверка оформления документов
	Сплошной (смешанный)
	После предоставления
	

	Распоряжение на зачисление средств с текущего счета
	Формирование распоряжения на зачисление средств с текущего счета
	
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Ежедневно
	. Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Самоконтроль

Контроль по уровню подчиненности
	Проверка сформированного документа
	Сплошной (смешанный)

выборочный
	Ежедневно
	

	Платежные поручения (форма по КФД 0401060)

Ордер
	Проверка правильности заполнения документа
	
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Ежедневно
	 Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Самоконтроль

Самоконтроль

Контроль по уровню подчиненности
	Проверка оформления документа
	Сплошной (смешанный)

выборочный
	Ежедневно
	

	Выписка из лицевого счета получателя бюджетных средств
	Формирование выписки из лицевого счета получателя бюджетных средств
	
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Ежедневно
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Самоконтроль
	Проверка сформированного документа
	Сплошной (смешанный)
	После осуществления операции или процессов формирования документов
	

	Приложение к выписке из лицевого счета получателя бюджетных средств
	Формирование выписки из лицевого счета получателя бюджетных средств
	
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Ежедневно
	 Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Самоконтроль
	Проверка сформированного документа
	Сплошной (смешанный)
	После осуществления операции или процессов формирования документов
	

	Выписка из лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) средств
	Формирование выписки из лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) средств
	
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Ежедневно
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Самоконтроль
	Проверка сформированного документа
	Сплошной (смешанный)
	После осуществления операции или процессов формирования документов
	

	Приложение к выписке из лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) средств
	Формирование приложения к выписке из лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) средств
	
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Ежедневно
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Самоконтроль
	Проверка сформированного документа
	Сплошной (смешанный)
	После осуществления операции или процессов формирования документов
	

	Выписка из лицевого счета бюджетного учреждения
	Формирование выписки из лицевого счета бюджетного учреждения
	
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Ежедневно
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Самоконтроль
	Проверка сформированного документа
	Сплошной (смешанный)
	После осуществления операции или процессов формирования документов
	

	Выписка из лицевого счета администратора источников финансирования дефицита местного бюджета
	Формирование выписки из лицевого счета администратора источников финансирования дефицита
	
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Ежедневно
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Самоконтроль
	Проверка сформированного документа
	Сплошной (смешанный)
	После осуществления операции или процессов формирования документов
	

	Приложения к выписке из лицевого счета администратора источников финансирования дефицита местного бюджета
	Формирование приложения к выписке из лицевого счета администратора источников финансирования дефицита местного бюджета
	
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Ежедневно
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Самоконтроль
	Проверка сформированного документа
	Сплошной (смешанный)
	После осуществления операции или процессов формирования документов


	

	Выписка из лицевого счета для учета операций со средствами во временном распоряжении
	Формирование выписки из лицевого счета для учета операций со средствами во временном распоряжении
	
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Ежедневно
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Самоконтроль
	Проверка сформированного документа
	Сплошной (смешанный)
	После осуществления операции или процессов формирования документов


	

	Отчет о состоянии отдельного лицевого счета бюджетного учреждения
	Формирование отчета о состоянии отдельного лицевого счета бюджетного учреждения
	
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Ежемесячно
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Самоконтроль
	Проверка сформированного документа
	Сплошной (смешанный)
	После осуществления операции или процессов формирования документов


	

	Отчет о состоянии лицевого счета администратора источников финансирования дефицита местного бюджета
	Формирование отчета о состоянии лицевого счета администратора источников финансирования дефицита местного бюджета
	
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Ежемесячно
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Самоконтроль
	Проверка оформления документа
	Сплошной (смешанный)
	После осуществления операции или процессов формирования документов


	

	Отчет о состоянии лицевого счета бюджетного учреждения
	Формирование отчета о состоянии лицевого счета бюджетного учреждения
	
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Ежемесячно
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Самоконтроль
	Проверка оформления документа
	Сплошной (смешанный)
	После осуществления операции или процессов формирования документов


	

	Отчет о состоянии лицевого счета главного распорядителя
	Формирование отчета о состоянии лицевого счета бюджетного учреждения
	
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Ежемесячно
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Самоконтроль
	Проверка оформления документа
	Сплошной (смешанный)
	После осуществления операции или процессов формирования документов


	

	Учет бюджетных обязательств
	Постановка на учет бюджетного обязательства
	
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Ежемесячно
	Овчинникова Н.Г.

Нестеренкова Н.В.
	Самоконтроль
	Проверка оформления документа
	Сплошной (смешанный)
	После осуществления операции или процессов формирования документов


	

	Отдел бухгалтерского учета и отчетности:

	Составление, утверждение и ведение бюджетной сметы
	Составление, утверждение и ведение бюджетной сметы
	
	Картышова Л.И.

Нестерова О.В.
	В соответствии с бюджетным законодательством
	Картышова Л.И.

Нестерова О.В.


	Самоконтроль

Контроль по уровню подчиненности
	Проверка оформления документа
	Сплошной
	В процессе формирования документа
	

	Выписки из лицевого счета бюджета (ф. 0531775)
	Проверка правильности отражения операций в выписках из лицевого счета бюджета
	
	Картышова Л.И.
Нестерова О.В.
	Ежедневно
	Картышова Л.И.
Нестерова О.В.
	Самоконтроль


	Проверка сформированного документа
	Сплошной
	Ежедневно
	

	Выписки по счету бюджета (ф. 0531775)
	Проверка правильности отражения операций в выписках
	
	Картышова Л.И.
Нестерова О.В.


	Ежедневно
	Картышова Л.И.
Нестерова О.В.
	Самоконтроль


	Проверка сформированного документа
	Сплошной
	Ежедневно
	

	Выписки из лицевого счета администратора доходов бюджета (ф. 0531761)
	Проверка правильности отражения операций в выписках
	
	Нестерова О.В.
	По мере поступления доходов
	Нестерова О.В.
	Самоконтроль
	Проверка сформированного документа
	Сплошной
	По мере поступления
	

	Отчет о состоянии лицевого счета бюджета (ф. 0531793)
	Проверка правильности отражения операций в отчетах
	
	Нестерова О.В.
	Ежемесячно
	Нестерова О.В..
	Самоконтроль
	Проверка сформированного документа
	Сплошной
	Ежемесячно
	

	Сводная ведомость кассовых поступлений в бюджет (ф. 0531817)
	Сверка кассовых поступлений в бюджет
	
	Картышова Л.И.
	Ежемесячно
	Картышова Л.И.
	Самоконтроль
	Проверка сформированного документа
	Сплошной
	Ежемесячно
	

	Сводная ведомость по кассовым выплатам из бюджета (ф.0531815)
	Сверка кассовых выплат из бюджета
	
	Картышова Л.И.
	Ежемесячно
	Картышова Л.И.
	Самоконтроль
	Проверка сформированного документа
	Сплошной
	Ежемесячно
	

	Главная книга по счетам бюджета ( ф. 0504072)
	Формирование главной книги по счетам бюджета
	
	Картышова Л.И.
	Ежемесячно
	Картышова Л.И.
	Самоконтроль
	Проверка сформированного документа
	Сплошной
	Ежемесячно
	

	Главная книга по Финансовому управлению (ф. 0504072)
	Ведение главной книги
	
	Нестерова О.В.
	Ежемесячно
	Картышова Л.И.

Нестерова О.В.
	Самоконтроль

Контроль по уровню подчиненности
	Проверка сформированного документа
	Сплошной
	Ежемесячно
	

	Составление и представление бюджетной отчетности сводной бюджетной отчетности
	Формирование бюджетной отчетности, сводной бюджетной отчетности
	
	Картышова Л.И.

Нестерова О.В.
	Ежемесячно

Ежеквартально

Ежегодно
	Картышова Л.И.

Нестерова О.В.
	Самоконтроль

Контроль по уровню подчиненности
	Проверка составленных отчетов
	Сплошной

Выборочный
	Ежемесячно

Ежеквартально


	

	Бюджетный отдел

	1.Подготовка и составление проекта решения «О бюджете муниципального района на очередной финансовый год и плановый период»
	Проверка правильности расчетов бюджетных ассигнований, направляемых на исполнение публичных нормативных обязательств;
	
	Виноградова И.Д.
	При составлении проекта бюджета
	Виноградова И.Д.
	Самоконтроль


	Проверка правильности расчетов
	Сплошной


	При подготовке проекта решения (годовая)
	

	
	Проверка расчетов Фонда оплаты труда по органам местного самоуправления
	
	Виноградова И.Д.
	При составлении проекта бюджета
	Виноградова И.Д.
	Самоконтроль


	Проверка правильности расчетов
	Сплошной


	При подготовке проекта решения (годовая)
	

	2.Сводная бюджетная роспись
	Проверка ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального района
	
	Смирнова С.В.
	По мере необходимости
	Смирнова С.В.
	Контроль по подчиненности
	Проверка правильности ведения сводной бюджетной росписи
	Выборочный
	Полугодие
	

	
	Проверка ведения сводных бюджетных росписей бюджетов поселений
	
	Смирнова С.В.
Нестеренкова А.Н.
	По мере необходимости
	Смирнова С.В.
Нестеренкова А.Н.
	Самоконтроль
	Проверка правильности ведения сводной бюджетной росписи
	Сплошной
	Ежемесячно
	

	3.Реестр расходных обязательств
	Ведение реестра расходных обязательств
	
	Виноградова И.Д.
	Полугодовая, годовая
	Виноградова И.Д.
	Самоконтроль
	Проверка правильности ведения
	Сплошной
	Годовая
	

	4..Отчет ф. 14-МО «Отчет о расходах и численности работников ОМС, избирательных комиссий муниципальных образований»
	Правильность составления отчета 
	
	Виноградова И.Д.
	Полугодие, 9 месяцев, годовая
	Виноградова И.Д.
	Самоконтроль
	Проверка правильности составления
	Сплошной
	Полугодие,9 месяцев годовая, 
	

	5..Оперативная информация
	Формирование оперативной информации
	
	Смирнова С.В.,Жалдыбина И.Н.
	Ежемесячно
	Смирнова С.В.
Жалдыбина И.Н.
	Самоконтроль
	Проверка отчетов
	Сплошной
	Ежеквартально
	

	6.Составление месячного  и квартального отчетов об исполнении консолидированного бюджета муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области в части плановых назначений
	Правильность составления отчета
	
	Смирнова С.В.,Жалдыбина И.Н.
	Ежемесячно
	Смирнова С.В.,Жалдыбина И.Н.
	Самоконтроль
	Проверка правильности предоставления заявок и отчетов
	Сплошной
	Ежемесячно
	

	7..Кассовый план поступлений и выплат  бюджета муниципального района
	Правильность составления и ведение кассового плана
	
	Виноградова И.Д.
	Ежеквартально
	Виноградова И.Д.
	Контроль по подчиненности
	Проверка правильности составления и ведения кассового плана
	Выборочно
	Годовая
	

	8..Составление и представление в финансовый орган, документов, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета
	Проверка составления и представления обоснований бюджетных ассигнований на предоставления субсидий юридическим лицам (ст.78.1 БК) 
	
	Виноградова И.Д.Смирнова С.В.,Жалдыбина И.Н,Нестеренкова А.Н.
	При составлении бюджетов
	Виноградова И.Д.Смирнова С.В.,Жалдыбина И.Н.,Нестеренкова А.Н.
	Самоконтроль
	Проверка правильности расчетов
	Сплошной
	Годовая
	

	Отдел прогнозирования и анализа доходов

	1.Подготовка и составление проекта решения «О местном бюджете мо «Краснинский район» Смоленской области на очередной финансовый год и плановый период»
	Проверка правильности расчетов 
	
	Зиновьева Е.А.


	При составлении проекта бюджета
	Зиновьева Е.А.


	Самоконтроль


	Проверка правильности расчетов
	Сплошной


	При подготовке проекта решения (годовая)
	

	2.Сводная бюджетная роспись
	Проверка ведения сводной бюджетной росписи местного бюджета мо «Краснинский  район» Смоленской области в части налоговых и неналоговых доходов
	
	Зиновьева Е.А.
	По мере необходимости
	Зиновьева Е.А.
	Самоконтроль
	Проверка правильности ведения сводной бюджетной росписи в части доходов налоговых и неналоговых
	Выборочный
	Полугодие
	

	
	Проверка ведения сводных бюджетных росписей бюджетов поселений в части доходов
	
	Зиновьева Е.А.


	По мере необходимости
	Зиновьева Е.А.


	Самоконтроль
	Проверка правильности ведения сводной бюджетной росписи в части доходов
	Сплошной
	Полугодие
	

	3.Муниципальная долговая книга мо «Краснинский район» Смоленской области
	Ведение муниципальной долговой книги
	
	Зиновьева Е.А.


	Ежемесячно
	Зиновьева Е.А.


	Самоконтроль
	Проверка правильности ведения
	Сплошной
	Годовая
	

	4.Оперативная информация
	Формирование оперативной информации в части налоговых и неналоговых доходов
	
	Зиновьева Е.А.


	Ежемесячно
	Зиновьева Е.А.


	Самоконтроль
	Проверка отчетов
	Сплошной
	Ежеквартально
	

	5.Кассовый план поступлений  бюджета
	Правильность составления и ведение кассового плана поступлений 
	
	Зиновьева Е.А.


	Ежеквартально
	Зиновьева Е.А.


	Самоконтроль
	Проверка правильности составления и ведения кассового плана поступлений
	Выборочно
	Годовая
	

	6.Составление и представление в финансовый орган, документов, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета
	Проверка составления и представления обоснований бюджетных ассигнований на предоставления субсидий юридическим лицам (ст.78.1 БК) 
	
	Зиновьева Е.А.


	При составлении бюджетов
	Зиновьева Е.А.


	Самоконтроль
	Проверка правильности расчетов
	Сплошной
	Годовая
	


