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АДМИНИСТРАЦИЯ
Гусинского сельского  поселения

Краснинского района Смоленской области

п о с т а н о в л е н и е

от «27» июня  2017 г.                                                                        № 78
	Об утверждении инструкции о мерах 
пожарной безопасности на территории 
администрации Гусинского сельского поселения
Краснинского района Смоленской области





В соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Правилами пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03), Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Гусинского сельского поселения Краснинского района Смоленской области, в целях совершенствования работы по обеспечению пожарной безопасности  
   Администрация Гусинского сельского поселения Краснинского района Смоленской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить инструкцию о мерах пожарной безопасности на территории администрации Гусинского сельского поселения Краснинского района Смоленской области (приложение № 1);

2. Постановление от 19 августа 2016 года № 169 «Об утверждении инструкции о мерах пожарной безопасности на территории Гусинского сельского поселения Краснинского района Смоленской области» считать утратившим силу. 
3. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания и подлежит обнародованию путем размещения на странице Администрации Гусинского сельского поселения «Краснинский район»  Смоленской области в информационно – коммуникационной сети Интернет

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава муниципального образования
Гусинского сельского поселения
Краснинского района Смоленской области                                                  Н.В.Хлебникова                                             
Приложение № 1        

     к Постановлению Главы муниципального образования 

                                                                                                   Гусинского сельского поселения
Краснинского района Смоленской области
 от «____» _______ 2017 г.  № ___

ИНСТРУКЦИЯ
о мерах пожарной безопасности на территории администрации
 Гусинского сельского поселения
Краснинского района Смоленской области
 
 

1. Общие положения
 

1.1. Настоящая Инструкция разработана на основе Постановлением Правительства Российской Федерации от  25 апреля 2012 года № 390 «О противопожарном режиме» Правил пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ-01-03) и устанавливает общие требования пожарной безопасности на территории, в зданиях и сооружениях, принадлежащих администрации муниципального образования Гусинского сельского поселения Краснинского района Смоленской  области (далее – Администрация), и является обязательной для исполнения всеми сотрудниками и гражданами.

Лица, виновные в нарушении Инструкции о мерах пожарной безопасности, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

1.2. При обеспечении пожарной безопасности наряду с настоящей Инструкцией следует также руководствоваться стандартами, строительными нормами и правилами, нормами технологического проектирования, отраслевыми и региональными правилами пожарной безопасности, регламентирующими требования пожарной безопасности.

1.3. На каждом объекте должна быть обеспечена безопасность людей при пожаре, разработаны инструкции о мерах пожарной безопасности, как для подразделений, так и для отдельных видов работ.

1.4. Все работники Администрации должны допускаться к работе только после прохождения противопожарного инструктажа, а при изменении специфики работы проходить дополнительное обучение по предупреждению и тушению возможных пожаров в порядке, установленном Администрацией.

1.5. Ответственных за пожарную безопасность отдельных территорий, зданий, сооружений, помещений, цехов, участков, технологического оборудования и процессов, инженерного оборудования, электросетей определяет Глава муниципального образования Гусинск5ого сельского поселения Краснинского района Смоленской области (далее – Глава муниципального образования).

1.6. Для привлечения работников Администрации к работе по предупреждению и борьбе с пожарами могут создаваться пожарно-технические комиссии и добровольные пожарные дружины.

1.7. Персональная ответственность за обеспечение пожарной безопасности Администрации и его структурных подразделений в соответствии с действующим законодательством возлагается на Главу муниципального образования – Хлебникову Н.В. 
1.8. Должностные лица в пределах своей компетенции несут ответственность за выполнение требований данной Инструкции.

 

2. Организационные мероприятия по обеспечению пожарной безопасности
 2.1. Во всех производственных, административных, складских и вспомогательных помещениях на видных местах вывешиваются таблички с указанием номера телефона вызова пожарной охраны и инструкции о мерах пожарной безопасности для конкретного производственного участка.

2.2. На каждом объекте инструкцией должен быть установлен соответствующий их пожарной опасности противопожарный режим, в том числе:

- определены и оборудованы места для курения;

- определены места и допустимое количество единовременно находящихся в помещениях сырья, полуфабрикатов и готовой продукции;

- установлен порядок уборки горючих отходов и пыли, хранения промасленной спецодежды;

- определен порядок обесточивания электрооборудования в случае пожара и по окончании рабочего дня;

регламентированы:

- порядок проведения временных огневых и других пожароопасных работ;

- порядок осмотра и закрытия помещений после окончания работы; действия работников при обнаружении пожара;

- определен порядок и сроки прохождения противопожарного инструктажа и занятий по пожарно-техническому минимуму, а также назначены ответственные за их проведение.

2.3. В производственных зданиях и сооружениях на видных местах вывешиваются планы (схемы) эвакуации людей в случае пожара.

В дополнение к схематическому плану эвакуации людей при пожаре разрабатывается инструкция, определяющая действия персонала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей, по которой не реже одного раза в полугодие проводятся практические тренировки всех задействованных для эвакуации работников.

2.4. Работники, а также граждане, находящиеся на территории, в административных и рабочих корпусах, обязаны:

- соблюдать требования пожарной безопасности стандартов, норм и правил, утвержденных в установленном порядке, а также соблюдать и поддерживать противопожарный режим;

- выполнять меры предосторожности при пользовании электроприборами (компьютеры, кондиционеры, электроплитки, электрочайники, холодильники), газовыми приборами, предметами бытовой химии, проведении работ с легковоспламеняющимися (ЛВЖ) и горючими (ГЖ) жидкостями, другими опасными в пожарном отношении веществами, материалами и оборудованием.
3. Требования пожарной безопасности к территории, зданиям и помещениям
 

3.1. Содержание территории
 
3.1.1. Территория объектов Администрации должна своевременно очищаться от горючих отходов, мусора, тары, опавших листьев, сухой травы и т. п.

3.1.2. Противопожарные разрывы между зданиями и сооружениями не разрешается использовать под складирование материалов, оборудования и тары, для стоянки транспорта.

3.1.3. Дороги, проезды и подъезды к зданиям, сооружениям, открытым складам, наружным пожарным лестницам и водоисточникам, используемым для целей пожаротушения, должны быть всегда свободными для проезда пожарной техники, а зимой быть очищенными от снега и льда.

3.1.4. Сжигание отходов и тары производить в специально отведенных для этих целей местах под контролем обслуживающего персонала.

3.1.5.Территория вокруг административных и производственных корпусов должна иметь наружное освещение в темное время суток. Места размещения (нахождения) средств пожарной безопасности и специально оборудованные места для курения должны быть обозначены знаками пожарной безопасности, в том числе знаком пожарной безопасности «Не загромождать».

 

3. 2 Порядок содержания территории, зданий, сооружений и помещений, эвакуационных путей
 

3.2.1. Для всех производственных и складских помещений должна быть определена категория взрывопожарной и пожарной опасности, а также класс зоны по правилам устройства электроустановок (ПУЭ), которые надлежит обозначать на дверях помещений.

Около оборудования, имеющего повышенную пожарную опасность, следует вывешивать стандартные знаки (аншлаги, таблички) безопасности.

3.2.2. Противопожарные системы и установки должны постоянно содержаться в исправном рабочем состоянии.

Устройства для самозакрывания дверей должны находиться в исправном состоянии. Не допускается устанавливать какие-либо приспособления, препятствующие нормальному закрыванию противопожарных или противодымных дверей (устройств).

3.2.3. Не разрешается проводить работы на оборудовании, установках и станках с неисправностями, могущими привести к пожару, а также при отключенных контрольно-измерительных приборах и технологической автоматике.

3.2.4. Нарушения огнезащитных покрытий строительных конструкций, горючих отделочных и теплоизоляционных материалов, металлических опор оборудования должны немедленно устраняться.

Состояние огнезащитной обработки (пропитки) должно проверяться не реже двух раз в год.

3.2.5. При перепланировке помещений, изменении их функционального назначения или установке нового технологического оборудования должны соблюдаться противопожарные требования действующих норм строительного и технологического проектирования.

3.2.6. В помещениях зданий и сооружений запрещается:

- хранение и применение в подвалах и цокольных этажах ЛВЖ и ГЖ, взрывчатых веществ, баллонов с газами, товаров в аэрозольной упаковке и других взрывопожароопасных веществ и материалов;

- использовать технические этажи, венткамеры для организации производственных участков, мастерских, а также хранения продукции, оборудования, мебели и других предметов;

- размещать в лифтовых холлах кладовые, киоски, ларьки и т. п.;

- производить изменения объемно-планировочных решений эвакуационных путей и выходов, в результате которой ограничивается доступ к огнетушителям, пожарным кранам и другим средствам пожарной безопасности или уменьшается зона действия автоматических систем противопожарной защиты;

- загромождать мебелью, оборудованием и другими предметами двери, люки на балконах и лоджиях, переходы в смежные секции и выходы на наружные эвакуационные лестницы;

- проводить уборку помещений и стирку одежды с применением бензина, керосина и других ЛВЖ и ГЖ, а также производить отогревание замерзших труб паяльными лампами и другими способами с применением открытого огня;

- оставлять неубранным промасленный обтирочный материал;

- устанавливать глухие решетки на окнах и приямках у окон подвалов, за исключением случаев, специально оговоренных в нормах и правилах, утвержденных в установленном порядке;

- остеклять балконы, лоджии и галереи, ведущие к незадымляемым лестничным клеткам;

- устраивать в лестничных клетках и поэтажных коридорах кладовые (чуланы), а также хранить под лестничными маршами и на лестничных площадках вещи, мебель и другие горючие материалы.

3.2.7. Наружные пожарные лестницы и ограждения на крышах (покрытиях) зданий и сооружений должны содержаться в исправном состоянии и периодически проверяться на соответствие требованиям нормативных документов по пожарной безопасности.

3.2.8. Число людей, одновременно находящихся в залах (помещениях) зданий и сооружений с массовым пребыванием людей, не должно превышать количества, установленного нормами проектирования или определенного расчетом (при отсутствии норм проектирования), исходя из условия обеспечения безопасной эвакуации людей при пожаре.

3.2.9. Двери чердачных помещений, а также технических этажей и подвалов, в которых по условиям технологии не требуется постоянного пребывания людей, должны быть закрыты на замок. На дверях указанных помещений должна быть информация о месте хранения ключей. Окна чердаков, технических этажей и подвалов должны быть остеклены и постоянно закрыты.

3.2.10. Использованные обтирочные материалы следует собирать в контейнерах из негорючего материала с закрывающейся крышкой. По окончании рабочей смены содержимое указанных контейнеров должно удаляться за пределы зданий.

3.2.11. Спецодежда лиц, работающих с маслами, лаками, красками и другими ЛВЖ и ГЖ, должна храниться в подвешенном виде в металлических шкафах, установленных в специально отведенных для этой цели местах.

3.2.12. В зданиях с витражами высотой более одного этажа не допускаются нарушение конструкций дымонепроницаемых негорючих диафрагм, установленных в витражах на уровне каждого этажа.

 

3.3. Пути эвакуации
 

3.3.1. Двери на путях эвакуации должны открываться свободно и по направлению выхода из здания.

Запоры на дверях эвакуационных выходов должны обеспечивать людям, находящимся внутри здания (сооружения), возможность свободного их открывания изнутри без ключа.

3.3.2. Запрещается:

- загромождать эвакуационные пути и выходы различными материалами, изделиями, оборудованием, производственными отходами, мусором и другими предметами, а также забивать двери эвакуационных выходов;

- устраивать в тамбурах выходов сушилки и вешалки для одежды, гардеробы, а также хранить (в том числе временно) инвентарь и материалы;

- устраивать на путях эвакуации пороги, раздвижные и подъемно опускные двери и ворота, вращающиеся двери и турникеты, а также другие устройства, препятствующие свободной эвакуации людей;

- применять горючие материалы для отделки, облицовки и окраски стен и потолков, а также ступеней и лестничных площадок на путях эвакуации;

- фиксировать самозакрывающиеся двери лестничных клеток, коридоров, холлов и тамбуров в открытом положении (если для этих целей не используются автоматические устройства, срабатывающие при пожаре), а также снимать их;

- остеклять или закрывать жалюзи воздушных зон в незадымляемых лестничных клетках;

- заменять армированное стекло обычным в остеклениях дверей и фрамуг.

3.3.4. В зданиях с массовым пребыванием людей на случай отключения электроэнергии у обслуживающего персонала должны быть электрические фонари. Количество фонарей определяется руководителем исходя из особенностей объекта, наличия дежурного персонала, количества людей в здании, но не менее одного на каждого работника дежурного персонала.

3.3.5. Ковры, ковровые дорожки и другие покрытия полов в помещениях с массовым пребыванием людей должны надежно крепиться к полу.

 

4. Требования пожарной безопасности к электроустановкам
4.1. Электроустановки должны монтироваться и эксплуатироваться в соответствии с Правилами устройства электроустановок (ПУЭ), Правилами эксплуатации электроустановок потребителей (ПЭЭП), Правилами техники безопасности при эксплуатации электроустановок потребителей (ПТБ) и другими нормативными документами.

4.2. Электроустановки и бытовые электроприборы в помещениях, в которых по окончании рабочего времени отсутствует дежурный персонал, должны быть обесточены. Под напряжением должны оставаться дежурное освещение, установки пожаротушения и противопожарного водоснабжения, пожарная и охранно-пожарная сигнализация. Другие электроустановки и электротехнические изделия могут оставаться под напряжением, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации.

При эксплуатации электроустановок запрещается:

- использовать электроприемники в условиях, не соответствующих требованиям инструкций предприятий-изготовителей или имеющие неисправности, а также эксплуатировать электропровода и кабели с поврежденной или потерявшей защитные свойства изоляцией;

- пользоваться поврежденными розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями;

- обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями);

- пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками и другими электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, без подставок из негорючих тепло изоляционных материалов;

- применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы, использовать некалиброванные плавкие вставки или другие самодельные аппараты защиты от перегрузки и короткого замыкания;

- размещать (складировать) у электрощитов, электродвигателей и пусковой аппаратуры горючие (в том числе легковоспламеняющиеся) вещества и материалы.

 
4.3. Объемные самосветящиеся знаки пожарной безопасности с автономным питанием и от электросети, используемые на путях эвакуации, должны постоянно находиться в исправном состоянии и быть постоянно включенными.

4.4. При эксплуатации электрических сетей зданий и сооружений с периодичностью не реже одного раза в три года должен проводиться замер сопротивления изоляции токоведущих частей силового и осветительного оборудования.

5. Требования пожарной безопасности к системам вентиляции
 При эксплуатации систем вентиляции и кондиционирования воздуха запрещается:

- оставлять двери вентиляционных камер открытыми;

- закрывать вытяжные каналы, отверстия и решетки;

- подключать к воздуховодам газовые отопительные приборы;

- выжигать скопившиеся в воздуховодах жировые отложения, пыль и другие горючие вещества.

Вентиляционные камеры, циклоны, фильтры, воздуховоды должны очищаться от горючих пылей и отходов производства в установленные сроки.

 

 

6. Содержание сетей противопожарного водоснабжения
 

6.1. Пожарные гидранты должны находиться в исправном состоянии, а в зимнее время должны быть утеплены, очищаться от снега и льда.

 

7. Содержание установок пожарной сигнализации и пожаротушения, систем противодымной защиты, оповещения людей о пожаре и управления эвакуацией
 

7.1. Регламентные работы по техническому обслуживанию и планово-предупредительному ремонту (ТО и ППР) автоматических установок пожарной сигнализации и пожаротушения, систем противодымной защиты, оповещения людей о пожаре и управления эвакуацией должны осуществляться в соответствии с годовым планом-графиком, составляемым с учетом Технической документации заводов-изготовителей и сроками проведения ремонтных работ.

В период выполнения указанных работ, связанных с отключением установки, администрация обязана принять необходимые меры по защите от пожаров зданий, сооружений, помещений, технологического оборудования.

7.2. Установки пожарной автоматики должны находиться в исправном состоянии и постоянной готовности, соответствовать проектной документации.

7.3. Баллоны и емкости установок пожаротушения, масса огнетушащего вещества и давление в которых ниже расчетных значений на 10% и более, подлежат дозарядке или перезарядке.

7.4. Оросители спринклерных (дренчерных) установок в местах, где имеется опасность механического повреждения, должны быть защищены надежными ограждениями, не влияющими на распространение тепла и не изменяющими карту орошения.

7.5. Станция пожаротушения должна быть обеспечена схемой обвязки и инструкцией по управлению установкой при пожаре.

7.6. Системы оповещения о пожаре должны обеспечивать в соответствии с планами эвакуации передачу сигналов оповещения одновременно по всему зданию (сооружению) или выборочно в отдельные его части (этажи, секции и т. п.).

7.7. Порядок использования систем оповещения должен быть определен в инструкциях по их эксплуатации и в планах эвакуации с указанием лиц, которые имеют право приводить системы в действие.

7.8. В зданиях, где не требуются технические средства оповещения людей о пожаре, руководитель  объекта должен определить порядок оповещения людей о пожаре и назначить ответственных за это лиц.

8. Порядок действий при пожаре
 

8.1. Каждый работник при обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т. п.) обязан:

- немедленно сообщить об этом по телефону в пожарную охрану по телефонам «01», «112», ЕДДС 4-12-32, ПЧ «Черныш» 2 -59-47 (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию);

- принять по возможности меры по эвакуации людей, тушению пожара и сохранности материальных ценностей.

8.2. Руководитель (другое должностное лицо), прибывший к месту пожара, обязан:

- продублировать сообщение о возникновении пожара в пожарную охрану и поставить в известность вышестоящее руководство;

- в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасение, используя для этого имеющиеся силы и средства;

- проверить включение в работу автоматических систем противопожарной защиты (оповещения людей о пожаре, пожаротушения, противодымной защиты);

- при необходимости отключить электроэнергию (за исключением систем противопожарной защиты), остановить работу транспортирующих устройств, агрегатов, аппаратов, перекрыть работу сырьевых, газовых, паровых и водяных коммуникаций, остановить работу систем вентиляции в аварийном и смежном с ним помещениях, выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымления помещений здания;

- прекратить все работы в здании (если это допустимо по технологическому процессу производства) кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара;

- удалить за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в тушении пожара;

- осуществить общее руководство по тушению пожара (с учетом специфических особенностей объекта) до прибытия подразделения пожарной охраны;

- обеспечить соблюдение требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара;

- одновременно с тушением пожара организовать эвакуацию и защиту материальных ценностей;

- организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказать помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара.

8.3. По прибытии пожарного подразделения руководитель (или лицо его замещающее) обязан проинформировать руководителя тушения пожара о конструктивных и технологических особенностях объекта, прилегающих строений и сооружений, количестве и пожароопасных свойствах хранимых и применяемых веществ, материалов, изделий и других сведениях необходимых для успешной ликвидации пожара, а также организовывать привлечение сил и средств объекта к осуществлению необходимых мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и предупреждением его развития.

 

9. Определение необходимого количества первичных средств пожаротушения
 

9.1. При определении видов и количества первичных средств пожаротушения следует учитывать физико-химические и пожароопасные свойства горючих веществ, их отношение к огнетушащим веществам, а также площадь производственных помещений, открытых площадок и установок.

9.2. Комплектование технологического оборудования огнетушителями осуществляется согласно требованиям технических условий (паспортов) на это оборудование или соответствующим правилам пожарной безопасности.

9.3. Выбор типа и расчет необходимого количества огнетушителей производится в зависимости от их огнетушащей способности, предельной площади, класса пожара горючих веществ и материалов. Нормы оснащения помещений ручными и передвижными огнетушителями приведены в таблицах 1 и 2 приложения 3 Правил пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ-01-03).
Таблица 1

Нормы оснащения помещений ручными огнетушителями
	Категория помещения
	Предельная защищаемая площадь, м2
	Класс пожара
	Пенные и водные огнетушители вместимостью 10 л
	Порошковые огнетушители вместимостью, л/ массой огнетушащего вещества, кг
	Хладоновые огнетушители вместимостью 2 (3) л
	Углекислотные огнетушители вместимостью, л/ массой огнетушащего вещества, кг

	
	
	
	
	2/2
	5/4
	10/9
	
	2/2
	5 (8)/

3 (5)

	А, Б, В (горючие газы и жидкости)
	200
	А
	2 ++
	-
	2 +
	1 ++
	-
	-
	-

	
	
	В
	4 +
	-
	2 +
	1 ++
	4 +
	-
	-

	
	
	С
	-
	-
	2 +
	1 ++
	4 +
	-
	-

	
	
	D
	-
	-
	2 +
	1 ++
	-
	-
	-

	
	
	(Е)
	-
	-
	2 +
	1 ++
	-
	-
	2 ++

	В
	400
	А
	2 ++
	4 +
	2 ++
	1 +
	-
	-
	2 +

	
	
	D
	-
	-
	2 +
	1 ++
	-
	-
	-

	
	
	(Е)
	-
	-
	2 ++
	1 +
	2 +
	4 +
	2 ++

	Г
	800
	В
	2 +
	-
	2 ++
	1 +
	-
	-
	-

	
	
	С
	-
	4 +
	2 ++
	1 +
	-
	-
	-

	Г, Д
	1800
	А
	2 ++
	4 +
	2 ++
	1 +
	-
	-
	-

	
	
	D
	-
	-
	2 +
	1 ++
	-
	-
	-

	
	
	(Е)
	-
	2 +
	2 ++
	1 +
	2 +
	4 +
	2 ++

	Общественные здания
	800
	А
	4 ++
	8 +
	4 ++
	2 +
	-
	-
	4 +

	
	
	(Е)
	-
	-
	4 ++
	2 +
	4 +
	4 +
	2 ++


Примечания:

1. Для тушения пожаров различных классов порошковые огнетушители должны иметь соответствующие заряды: для класса А - порошок АВС(Е); для классов В, С и (Е) -ВС(Е) или АВС(Е) и класса D- D.

2. Для порошковых огнетушителей и углекислотных огнетушителей приведена двойная маркировка: старая маркировка по вместимости корпуса, л/ новая маркировка по массе огнетушащего состава, кг. При оснащении помещений порошковыми и углекислотными огнетушителями допускается использовать огнетушители как со старой, так и с новой маркировкой.

3. Знаком"++" обозначены рекомендуемые к оснащению объектов огнетушители, знаком "+" - огнетушители, применение которых допускается при отсутствии рекомендуемых и при соответствующем обосновании, знаком "-" -огнетушители, которые не допускаются для оснащения данных объектов.

4. В замкнутых помещениях объемом не более 50 м3 для тушения пожаров вместо переносных огнетушителей, или дополнительно к ним, могут быть использованы огнетушители самосрабатывающие порошковые.

Таблица 2
Нормы оснащения помещений передвижными огнетушителями
	Категория помещения
	Предельная защищаемая площадь, м2
	Класс пожара
	Воздушнопенные огнетушители вместимостью 100 л
	Комбинированные огнетушители вместимостью (пена, порошок), 100 л
	Порошковые огнетушители вместимостью 100 л
	Углекислотные огнетушители вместимостью, л

	
	
	
	
	
	
	25
	80

	А, Б, В (горючие газы и жидкости)
	500
	А
	1 ++
	1 ++
	1 ++
	-
	3 +

	
	
	В
	2 +
	1 ++
	1 ++
	-
	3 +

	
	
	С
	-
	1 +
	1 ++
	-
	3 +

	
	
	D
	-
	-
	1 ++
	-
	-

	
	
	(Е)
	-
	-
	1 +
	2 +
	1 ++

	В (кроме горючих газов и жидкостей), Г
	800
	А
	1 ++
	1 ++
	1 ++
	4 +
	2 +

	
	
	В
	2 +
	1 ++
	1 ++
	-
	3 +

	
	
	С
	-
	1 +
	1 ++
	-
	3 +

	
	
	D
	-
	-
	1 ++
	-
	-

	
	
	(Е)
	-
	-
	1 +
	1 ++
	1 +


Примечания:

1. Для тушения очагов пожаров различных классов порошковые и комбинированные огнетушители должны иметь соответствующие заряды: для класса А - порошок АВС (Е); для класса В, С и (Е) - ВС(Е) или АВС(Е) и класса D - D.

2. Значения знаков "++", "+" и "-" приведены в примечании 2таблицы 1.

9.4. В производственных и складских помещениях, не оборудованных внутренним противопожарным водопроводом и автоматическими установками пожаротушения, должны оборудоваться пожарные щиты. Необходимое количество пожарных щитов и их тип определяются в зависимости от категории помещений, зданий (сооружений) и наружных технологических установок по взрывопожарной и пожарной опасности, предельной защищаемой площади одним пожарным щитом и класса пожара в соответствии с таблицей 3 вышеуказанного приложения.

Нормы комплектации пожарных щитов немеханизированным инструментом и инвентарем отражены в таблице 4 приложения 3 указанных Правил.

10. Каждый работник обязан:

- соблюдать требования пожарной безопасности и поддерживать противопожарный режим в здании, на территории поселения;

- выполнять меры предосторожности при пользовании предметами бытовой химии, легковоспламеняющимися (ЛВЖ) и горючими (ГЖ) жидкостями, другими опасными в пожарном отношении веществами, материалами;

- знать схему эвакуации, места расположения огнетушителей;

- знать способы обращения с огнетушителями и другими средствами пожаротушения;

- не загромождать проходы посторонними предметами;

- при длительных перерывах более 1 часа или при уходе с работы, выключать персональный компьютер и другие электроприборы (кроме факса и холодильника) путем вынимание вилки из розетки;
Перед началом работы:

Проверить:

визуально наличие и целостность защитного заземления (зануления) у электрооборудования, находящегося на рабочем месте;

исправность телефонной связи;

наличие первичных средств пожаротушения;

состояние эвакуационных выходов, проходов.

Во время работы:

При эксплуатации действующих электроустановок запрещается:

- использовать приемники электрической энергии (электроприемники) в условиях, не соответствующих требованиям инструкций организаций - изготовителей, или приемники, имеющие неисправности, которые в соотсветствии с инструкцией по эксплуатации могут привести к пожару, а также эксплуатироватьэлектропровода и кабели с поврежденной или потерявшей защитные свойства изоляцией;

- пользоваться поврежденными розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями; 

обёртывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией светильника;

пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками и другими электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, без подставок из негорючих теплоизоляционных материалов, исключающих опасность возникновения пожаров;

применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы, использовать некалиброванные плавкие вставки или другие самодельные аппараты защиты от перегрузки и короткого замыкания;

самостоятельно подключать электроприборы, устранять неисправности осветительной и силовой сетей, заменять предохранители, заменять электролампы осветительной сети;

оставлять без присмотра электроприборы, оборудование и освещение;

вешать плакаты, одежду и другие предметы на электро розетки, выключатели и другие электрические приборы;

размещать (складировать) у электрощитов, электродвигателей и пусковой аппаратуры горючие (в том числе легковоспламеняющиеся) вещества и материалы.

Постоянно содержать своё рабочее место в чистоте и порядке.

Проходы, выходы не загромождать различными предметами и оборудованием.

Не допускать нарушений пожарной безопасности со стороны посторонних лиц.

Не пользоваться электронагревательными приборами с открытыми спиралями.

Хранить горючие жидкости (ГГ), легковоспламеняющиеся жидкости (ЛВЖ) только в отведённых местах с соблюдением требований пожарной безопасности.

По окончании работы:
Привести в порядок своё рабочее место.

Обо всех недостатках, обнаруженных во время работы, известить Главу муниципального образования
- перед уходом из служебного помещения закрыть окна, фрамуги и форточки и провести его осмотр. При этом необходимо убедиться в том, что в помещении отсутствуют источники зажигания (тлеющая бумага, окурки, свечи и др.), все электроприемники отключены, освещение выключено.
Работнику не разрешается:

- хранить легковоспламеняющиеся, горючие и взрывчатые вещества в комнатах;

- прибирать помещения и хранить одежду с применением бензина, керосина и других легковоспламеняющихся и горючих жидкостей;

- отогревать замерзшие трубы паяльными лампами и другими средствами с применением открытого огня;

- разбрасывать и оставлять неубранные промасленные обтирочные материалы;

- загораживать огнеопасными материалами (тканями, бумагой и т.д.) настольные лампы и обогреватели с открытой спиралью;

- вешать одежду на выключатели или розетки;

- курить в комнатах;

- применять в здании открытый огонь;

- оставлять без присмотра электрооборудование (ПК, обогреватель, настольную лампу и т.д.);

- сушить одежду и обувь на нагревательных приборах;

- пользоваться самодельными или неисправными электроприборами и электроинструментом.

Разведение костров, сжигание отходов и тары не разрешается ближе 50,0 м до здания. Сжигание отходов и тары в специально отведенных для этих целей местах должно производиться под контролем обслуживающего персонала. Места размещения (нахождения) средств пожарной безопасности и место для курения должно быть обозначено знаками пожарной безопасности.

11. Расположение мест для курения, применения открытого огня, проезда транспорта и проведения огневых или иных пожароопасных работ, в том числе временных.

 
11.1. В соответствии со ст.6 Федерального закона от 10.07.2001 г. № 87-ФЗ, работникам ЗАПРЕЩАЕТСЯ курение табака в производственных, административных, санитарно-бытовых помещениях, в транспортных средствах предприятия. На территории курение допускается только во время перерывов, установленных Правилами внутреннего трудового распорядка. 

11.2. Курение табака на территории, в зданиях, помещениях и сооружениях предприятия разрешается только в специально отведенных для этого местах, обозначенными знаками «Место для курения» и должно быть: 

- обозначено соответствующим знаком «Место для курения»; 

- расположено на открытом воздухе или в местах, оснащенных приточно-вытяжной вентиляцией; 

- обеспечены металлическими урнами, частично залитыми водой для предотвращения возгорания;

 - оборудовано емкостью с водой или огнетушителем; 

- полностью очищено от любых сгораемых материалов. За состоянием мест для курения осуществляется ежесменный контроль. 
На территории здания Администрации курение запрещено.
11.3. На территории, в зданиях, сооружения и помещениях административного здания запрещается пользоваться открытым огнем. 

11.4. Максимальная скорость движения транспортных средств по территории Предприятия и в производственных помещениях не должна превышать 10 км/ч. 

11.5. Запрещается использовать в качестве стоянки автотранспорта противопожарные разрывы между зданиями и сооружениями.
12. Порядок и нормы хранения и транспортировки пожаровзрывоопасных веществ и пожароопасных веществ и материалов
              12.1. Баллоны с горючими газами, емкости (бутылки, бутыли, другая тара) с ЛВЖ и ГЖ, а также аэрозольные упаковки должны быть защищены от солнечного и иного теплового воздействия.
              12.2. Баллоны с газами должны храниться в пристройках и шкафах.
              12.3. Пристройки и шкафы для газовых баллонов должны запираться на замок и иметь жалюзи для проветривания, а также предупреждающие надписи «Огнеопасно. Газ».
              12.4. При использовании бытовых газовых приборов запрещается:
• эксплуатация бытовых газовых приборов при утечке газа;
• присоединение деталей газовой арматуры с помощью искрообразующего инструмента;
• проверка герметичности соединений с помощью источников открытого пламени, в том числе спичек, зажигалок, свечей
12. Распределение обязанностей на случай возникновения пожара

12.1. В целях исполнения требований Правил противопожарного режима в Российской Федерации и настоящей Инструкции о мерах пожарной безопасности, вменить в обязанность следующим должностным лицам: 

а) сообщение о возникновении пожара в пожарную охрану и оповещение (информирование) руководства и дежурных служб по телефонам «01», «112», ЕДДС 4-12-32, ПЧ «Черныш» - 2-59-47.

- Главу муниципального образования Гусинского сельского поселения Краснинского района Смоленской области – Хлебникову Н.В. (далее – Глава муниципального образования – Хлебникова Н.В.);

- ведущего специалиста – Елисееву М.А.;

- специалиста 1 категории – Лукьянову А.А.;

- специалиста 2 категории – Самарину А.С.;

- инспектора ВУ – Басову Е.С.;

- инспектора – Симачко Ю.А.;

- старшего менеджера – Атрохову М.А.;

- менеджера – Новосельцеву Л.В;

- водителя – Шавырева Ю.А.;

- уборщицу – Алферову В.И.

б) персональную ответственность за организацию спасания людей, в том числе за оказание первой помощи пострадавшим, с использованием для этого имеющихся сил и средств возлагается на: 

- Главу муниципального образования – Хлебникову Н.В.;

а так же - ведущего специалиста – Елисееву М.А.;

- специалиста 1 категории – Лукьянову А.А.;

- специалиста 2 категории – Самарину А.С.;

- инспектора ВУ – Басову Е.С.;

- инспектора – Симачко Ю.А.;

- старшего менеджера – Атрохову М.А.;

- менеджера – Новосельцеву Л.В.

в) в случае возникновения пожара в здании Администрации Гусинского сельского поселения Краснинского района Смоленской области (далее Администрация) проверку включения автоматических систем противопожарной защиты (систем оповещения людей о пожаре, пожаротушения, противодымной защиты) производит: 

- Глава муниципального образования – Хлебникова Н.В.;

- специалист 1 категории – Лукьянова А.А.;

- инспектор ВУ – Басова Е.С.

 г) отключение при необходимости электроэнергии (за исключением систем противопожарной защиты), остановку работы транспортирующих устройств, агрегатов, аппаратов, перекрывание сырьевых, газовых, паровых и водных коммуникаций, остановку работы систем вентиляции в аварийном и смежных с ним помещениях, выполнение других мероприятий, способствующих предотвращению развития пожара и задымления помещений здания Администрации уполномоченный представитель обслуживающей организации АО «СмоленскАтом ЭнергоСбыт», в ПТО АО «Газпром газораспределение Смоленск», 

Глава муниципального образования – Хлебникова Н.В. На период отпусков, болезни или командировок ответственных лиц обязанности возлагаются на лиц, их замещающих согласно распоряжения. 

д) прекращение всех работ в здании Администрации (если это допустимо по технологическому процессу производства), кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара ответственным является Глава муниципального образования - Хлебникова Н.В. На период отсутствия Главы муниципального образования возлагаются на лиц, их замещающих согласно распоряжения. 

е) удаление за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в тушении пожара возложить на Главу муниципального образования – Хлебникову Н.В. На период отсутствия Главы муниципального образования возлагаются на лиц, их замещающих согласно распоряжения. 

ж) осуществление общего руководства по тушению пожара в здании Администрации (с учетом специфических особенностей объекта) до прибытия подразделения пожарной охраны - начальник ДПД – Лукьянова А.А.; На период отпуска, болезни или командировки ответственного лица обязанности возлагаются на лиц, их замещающих по распоряжению.

з) обеспечение соблюдения требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара в здании Администрации -

Главу муниципального образования – Хлебникову Н.В., специалиста 1 категории – Лукьянову А.А. На период отпусков, болезни или командировок ответственных лиц обязанности возлагаются на лиц, их замещающих по распоряжению. На период отсутствия лица в момент возникновения пожара возложить обязанности на специалиста 2 категории – Самарину А.С. 

и) организацию одновременно с тушением пожара эвакуации и защиты материальных ценностей в здании Администрации - ведущего специалиста - Елисееву М.А., специалист 2 категории Самарину А.С.; На период отпусков, болезни или командировок ответственных лиц обязанности возлагаются на лиц, их замещающих по распоряжению. На период отсутствия лица в момент возникновения пожара возложить обязанности на инспектора – Симачко Ю.А., старшего инспектора – Атрохову М.М. 

к) встречу подразделений пожарной охраны и оказание помощи в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара в здании Администрации - Главу муниципального образования  - Хлебникову Н.В. На период отсутствия Главы муниципального образования в момент возникновения пожара за встречу подразделения пожарной охраны возложить обязанности на специалиста 1 категории – Лукьянову А.А. 

л) сообщение подразделениям пожарной охраны, привлекаемым для тушения пожаров и проведения связанных с ними первоочередных аварийно- спасательных работ, сведений, необходимых для обеспечения безопасности личного состава, о перерабатываемых или хранящихся на объекте опасных (взрывоопасных), взрывчатых, сильнодействующих ядовитых веществах – Главу муниципального образования – Хлебникову Н.В. На период отсутствия Главы муниципального образования в момент возникновения пожара за сообщение подразделениям пожарной охраны возложить обязанности на специалиста 1 категории – Лукьянову А.А. 

С инструкцией ознакомлен: 

1. ___________________________                       «____»__________20___г. 

2. ___________________________                       «____»__________20___г. 

3. ___________________________                       «____»__________20___г. 

4. ___________________________                       «____»__________20___г. 

5. ___________________________                       «____»__________20___г. 

6. ___________________________                       «____»__________20___г. 

7. ___________________________                       «____»__________20___г. 

8. __________________________                         «____»__________20___г. 

9. ___________________________                       «____»__________20___г. 

10. ___________________________                       «____»__________20___г. 
