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CMOJIEHCKOM OBJIACTH

IIOCTAHOBJIEHMHE

oT ﬂ#@;{ﬂ/‘ No @aﬂ

OO0 yTBepKIeHHH AIMHHHCTPATHBHOIO perjiaMeHTa
«Bpigaya pa3pelieHHs HA HCMOJIb30BAHUE 3¢ME/Ib HIH
3eMeJIbHBIX Y4aCTKOB, HAXOASIIHXCSH B
MYHHIMIAJbHOH COOCTBEHHOCTH KpacHHHCKOIO
ropoAcKoro nocejaenusi KpacHHHCKOro paiioHa
CMO0JIeHCKO# 00/1aCTH, 3¢MeJIbHbIX Y1aCTKOB,
rocyJapcTBeHHasi COOCTBEHHOCTh Ha KOTOPhLIC HE
pasrpaHd4eHa, PacnojioKeHHbIX Ha TEPPUTOPUH
KpacHHHCKOr0 ropoJcKoro nocejaeHus KpacHHHCKOro
paiiona CMoJIeHCKO# 00J1aCTH, 0e3 mpexocTaBJICHHS
3eMeJIbHbIX YYACTKOB H YCTAHOBJICHHSI CEPBHTYTA)

B COOTBETCTBUH C 3eMEIbHEIM KOJIeKCOM PD, denepalbHBIM 3aKOHOM OT 27 nrona 2010
roga Ne 210-®3 «O0 opraHu3anuu MNPEAOCTaBICHHA rocyJapCTBEHHBIX M MYHMIHUIIAIBHBIX
ycIyr», AIMUHHUCTpANUs MyHUIUIATbHOTO o6pasoBanus «KpaCHUHCKHUN paiion» CMOJIEHCKOH
00JI1aCTH

MOCTAHOBJISET:

1. VBepauTh AJMUHUCTPATUBHBIN PEIIIAMCHT «Bpigada paspeleHns Ha KCIOJIb30BaHUC
3eMeb WJIM 3€MEJIBHBIX Y4YacTKOB, HaXOQAIIMXCA B MYHHMLUINAIHOH COOCTBEHHOCTH
KpaCHMHCKOTO TOpPOJICKOrO  IOCEICHUA KpacHMHCKOIO panoHa CMoJieHCKol  001acTH,
3eMEJIbHBIX Y4YacCTKOB, TOCYIapCTBCHHAA COOCTBEHHOCTh Ha KOTOpBIE HE pasrpaHuvcHa,
pacIONOKEHHBIX Ha TeppuTOpur KpacHUHCKOrO ropoACKOro nocenenuss KpacHUHCKOro paioHa
CMOJIEHCKOI 0071acTH, 63 IPeA0CTaBICHUs 3€MEIbHBIX YYaCTKOB M yCTaHOBIICHIA CEpPBUTYTa»
COTJIACHO MPMIOKEHHS K HACTOSAIEMY IMTOCTaHOBJICHUIO.

2. Hacrosee IOCTaHOBJIEHHE MOUIEKAT 0OHAPOAOBAHHIO.

3. Hacrosimiee TOCTAHOBJICHHE Pa3sMecTHTh B ceTH VIHTEpHET Ha Oo(HIIMATIBHOM CalTe
AJIMHHUCTPAIMHA MYHHIMIIAIBHOTO 00pa3oBaHus «KpacHuHCKuiA paifon» CMOICHCKOU o0JiacTH.

4. KOHTPOJIb 32 UCTIOMHEHUEM JIAHHOTO TIOCTAHOBJICHHUA OCTABIIAO 34 COOO1.

I'1aBa AAIMMHHCTPaUHHA

MYHHIHIAJbHOr0 00pa3oBaHusI
«KpacHuHCKHI paHOH)» |
CMoJieHCKOl 00J1aCcTH o\ | I'.M. PagueHKo




Утвержден

постановлением Администрации

муниципального образования

«Краснинский район»
Смоленской области

от 04.05.2016 № 192
Административный регламент

«Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Краснинского городского поселения Краснинского района Смоленской области, земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена, расположенных
на территории Краснинского городского поселения Краснинского района 
Смоленской области, без предоставления земельных участков и установления сервитута»
Раздел I. Общие положения
1. Предмет регулирования Административного регламента.
1.1. Административный регламент «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Краснинского городского поселения Краснинского района Смоленской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Краснинского городского поселения Краснинского района Смоленской области, без предоставления земельных участков и установления сервитута» (далее – муниципальная услуга) устанавливает состав, последовательность, сроки и особенности выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Администрации муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области, либо муниципальных служащих (далее – Административный регламент). 

1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги при осуществлении отдельных полномочий Администрацией муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области (далее – Администрация). 

1.3. Муниципальная услуга не распространяется на выдачу разрешения на размещение рекламных конструкций и нестационарных торговых объектов. 

2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги.

2.1. В качестве лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги, могут выступать: 

-физические и юридические лица. 

2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 2.1 Административного регламента, могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляют специалисты отдела экономики, комплексного развития и муниципального имущества Администрации муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области (далее – Специалисты Отдела).

Местонахождение Администрации: Смоленская область, Краснинский район, пгт Красный, ул. Карла Маркса, д. 16. 

Адрес электронной почты: krasniy@admin-smolensk.ru. 

Адрес официального сайта Администрации: http://krasniy.admin-smolensk.ru.
3.2.
Время проведения консультаций:

	Понедельник-пятница
	С 9-00   до 18-00

	Перерыв на обед
	С 13-00   до 14-00

	Выходные дни
	суббота, воскресенье


3.3.
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются при личном контакте, по телефону: 8 (48145) 4-23-27, 4-25-68, при письменном обращении, по электронной почте.

3.4.
Информация о месте нахождения Администрации и графике проведения консультаций размещается:

- в сети Интернет на странице Администрации МО «Краснинский район» Смоленской области 

3.5. Размещаемая информация содержит также:

- извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

- текст Административного регламента;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

-  порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых Администрацией в ходе предоставления муниципальной услуги.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

4. Наименование муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги – выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Краснинского городского поселения Краснинского района Смоленской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Краснинского городского поселения Краснинского района Смоленской области, без предоставления земельных участков и установления сервитута.
5. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу, иных

государственных органов и организаций, участвующих

в предоставлении муниципальной услуги.

5.1. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются Администрацией муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области (далее - Администрация).

5.2. В целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги, используются документы и информация, получаемые в процессе межведомственного информационного взаимодействия с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области; 

- Филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Смоленской области;

- Межрайонной ИФНС России № 6 по Смоленской области;

6. Результат предоставления муниципальной услуги.

6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

6.1.1. Решение об использовании земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности Краснинского городского поселения Краснинского района Смоленской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Краснинского городского поселения Краснинского района Смоленской области, заинтересованным лицом без предоставления земельного участка и установления сервитута для размещения объекта (далее – использование земель или земельного участка);
6.1.2. Решение об отказе в использовании земель или земельного участка. 

7. Срок регистрации заявления заявителя.

7.1. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение времени приема заявителя (не более 15 минут) с момента поступления обращения заявителя в Администрацию муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области. 

8. Срок предоставления муниципальной услуги.

8.1. Срок предоставления муниципальной услуги не превышает 30 (тридцати) календарных дней со дня подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в Администрацию муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области. 

9. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

9.1. Срок направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня со дня оформления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

10. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

10.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

1) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 1,2); 

2) Земельным кодексом Российской Федерации; 

3) Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

4) Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

5) Постановлением Правительства РФ от 27.11.2014 № 1244 «Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности»; 

6) Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации"; 

7) Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; 

8) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 

9) Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»; 

10) Постановление Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 №1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;

11) Постановление Администрации Смоленской области от 28.05.2015 №302 «Об утверждении Положения о порядка и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»; 

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии

с нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителями, порядок их представления
11.1. При обращении за получением муниципальной услуги заявитель представляет: 

11.1.1. Заявление на предоставление муниципальной услуги. 

Заявление оформляется согласно Приложению № 1 к Административному регламенту. 

В заявлении должны быть указаны: 

а) фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность (в случае, если заявление подается физическим лицом); 

б) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц (в случае, если заявление подается юридическим лицом); 

в) фамилия, имя и отчество (при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающие его полномочия (в случае, если заявление подается представителем заявителя); 

г) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя; 

д) адрес или описание местоположения земель или земельного участка; 

е) кадастровый номер земельного участка (при наличии); 

ж) вид размещаемого объекта, установленного Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» в соответствии с перечнем; 

з) предполагаемый срок использования земель или земельного участка (срок использования земель или земельного участка не может превышать срок размещения и эксплуатации объекта). 

11.1.2. К заявлению прилагаются: 

а) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, или копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя; 

б) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории в системе координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости на территории Смоленской области, подготовленная на основе материалов инженерно-геодезических изысканий в масштабе 1:2000 – 1:500 с учетом сведений государственного кадастра недвижимости (далее – Схема границ). 

Схема границ представляет собой документ, в котором в текстовой и графической форме отображены сведения о земельном участке, необходимые для размещения объекта без предоставления земельного участка и установления сервитута. 

Схема границ составляется в соответствии с типовой формой согласно Приложению № 2 к Административному регламенту и содержит: 

- описание границ (смежные землепользователи, обеспеченность подъездными путями, наличие охраняемых объектов: природных, культурных и т.д.); 

- характеристики поворотных точек, дирекционных углов, длин линий; характеристики и расположение существующих инженерных сетей, коммуникаций и сооружений; 

- охранные (для размещений линейных объектов), санитарно-защитные (при наличии) и иные зоны (в том числе проектируемые); 

- принятые условные обозначения. 

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим. 

11.2. Документы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу на русский язык. Верность перевода и подлинность подписи переводчика свидетельствуются в порядке, установленном законодательством о нотариате. 

11.3. Заявителям обеспечивается возможность выбора способа подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги: при личном обращении в Администрацию муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области, почтовой связью. 

11.4. В бумажном виде форма заявления может быть получена заявителем непосредственно в Администрации муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области. 

11.5. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителем заявителя, дополнительно представляется документ, подтверждающий его полномочия, а также паспорт или иной документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

11.6. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действия от имени заявителя, могут быть предоставлены: 

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей);
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей).

12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, а также способы их получения заявителями, порядок их представления.
12.1. Заявитель вправе представить следующие документы по собственной инициативе: 

а) копии свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок; 

б) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП) о правах на земельный участок, или уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок; 

в) кадастровый паспорт земельного участка или кадастровая выписка о земельном участке. 

12.2. В случае непредставления указанных в пункте 12.1 Административного регламента документов Администрация муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области самостоятельно осуществляет запрос документов и информации в процессе межведомственного информационного взаимодействия с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области; 

- Филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Смоленской области;

- Межрайонной ИФНС России № 6 по Смоленской области;

12.3. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

12.4. Администрация муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

12.5. Администрация муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области не вправе требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе об уплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, либо подведомственных органам государственной власти организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.

13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

13.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

13.1.1. текст, в прилагаемых к заявлению о предоставлении услуги документах не поддается прочтению либо отсутствует; 

Перечень оснований отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.

14. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

14.1. Основания для приостановления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 

14.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

14.2.1. Выявление в заявлении и (или) прилагаемых к нему документах недостоверной, искаженной или неполной информации, в том числе представление заявителем документов, срок действительности которых на момент поступления в Администрацию муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области в соответствии с действующим законодательством истек; 

14.2.2. Подача заявления и прилагаемых к нему документов лицом, не входящим в перечень лиц, установленный законодательством и пунктами 2.1. и 2.2. Административного регламента;

14.2.3. Непредставление заявителем одного или более документов, указанных в пункте 11 Административного регламента; 

14.2.4. Нарушение прав и законных интересов третьих лиц. 

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим. 

14.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается Главой Администрации муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области (далее - Глава Администрации) и с указанием причин отказа выдается заявителю лично, либо направляется по почте в течение трех рабочих дней со дня его принятия. 

14.4. Заявитель вправе отказаться от предоставления муниципальной услуги на основании личного письменного заявления. 

В случае письменного отказа от предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться вновь с заявлением о ее предоставлении и необходимыми документами. 

15. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.

15.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации отсутствуют. 

16. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
16.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг.
17.1 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения заявлений, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
18.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

18.2 Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются средствами противопожарной защиты.

18.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

18.4. Рабочее место Специалиста Отдела должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

При организации рабочего места должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.
18.5. В целях обеспечения доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктуры при предоставлении муниципальной услуги, Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):
- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, сооружению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также вход в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объекты (в здания, помещения) собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органам исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание инвалидами помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

19. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги.
19.1. Качество и доступность муниципальной услуги характеризуются следующими показателями:

- широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;

- обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на сайте Администрации муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области;

- обеспечение возможности для заявителей отслеживать ход предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги по телефонной связи;

- возможность предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте;

- степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) и решения органа, предоставляющего услугу, их должностных лиц и специалистов в процессе получения услуги.
- срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 календарных дней;

- срок регистрации запроса заявителя - 15 минут;

- время ожидания в очереди при подаче запроса - 15 минут;

- время ожидания в очереди при получении результата предоставления государственной услуги - 15 минут.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

20. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

20.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

20.1.1. Прием (получение), регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

20.1.2. Обработка и предварительное рассмотрение документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, получение дополнительной информации посредством направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
20.1.3. Подготовка проекта решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

20.1.4. Формирование результата предоставления муниципальной услуги и выдача (направление) заявителю документов, подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги). 

20.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 3 к Административному регламенту. 

20.3. Прием (получение), регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

20.3.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

20.3.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Администрации, уполномоченный на прием и регистрацию поступивших заявления и документов (далее - должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов).

20.3.3. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, осуществляет прием и регистрацию документов, в том числе поступивших в электронной форме, в соответствии с требованиями.

20.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 минут.

20.3.5. Результатом выполнения административной процедуры является зарегистрированный комплект документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги.
20.4. Обработка и предварительное рассмотрение документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, получение дополнительной информации посредством направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

20.4.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от должностного лица, ответственного за прием и регистрацию документов, комплекта документов, с наложенной резолюцией Главы Администрации.

20.4.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является Специалист Отдела.

20.4.3. Специалист Отдела:

1) проверяет комплектность прилагаемых к заявлению документов на соответствие перечням документов, предусмотренных пунктами 11 и 12 Административного регламента; 

2) проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 

3) запрашивает и получает с использованием межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием автоматизированных информационных систем, необходимые для предоставления муниципальной услуги документы (информацию), находящиеся в распоряжении других органов исполнительной власти;

4) при отсутствии одного или более документов из перечня документов, предусмотренных пунктом 11 Административного регламента, а так же при выявлении в заявлении и (или) прилагаемых к нему документах недостоверной, искаженной или неполной информации, в том числе при представлении заявителем документов, срок действительности которых на момент поступления в Администрацию в соответствии с действующим законодательством истек, подаче заявления и прилагаемых к нему документов лицом, не входящим в перечень лиц, установленный законодательством и пунктом 2 Административного регламента, или в случае, если текст в запросе о предоставлении муниципальной услуги не поддается прочтению либо отсутствует, готовит проект мотивированного ответа Администрации об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Краснинское городское поселение» Краснинского района Смоленской области, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории муниципального образования «Краснинское городское поселение» Краснинского района Смоленской области, без предоставления земельных участков и установления сервитута и осуществляет дальнейшие действия в порядке, установленном пунктом 20.1. Административного регламента; 

5) в случае получения полного комплекта документов, предусмотренных пунктами 11 и 12 Административного регламента, и при отсутствии выявленных в ходе предварительного рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, переходит к осуществлению административной процедуры по подготовке проекта решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

20.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры по обработке, предварительному рассмотрению документов, межведомственным запросам не может превышать 15 (пятнадцати) рабочих дней с даты поступления заявления и прилагаемых к нему документов к Специалисту Отдела. 

20.4.5. Результатом административной процедуры является: 

1) передача проекта решения Администрации об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Краснинское городское поселение» Краснинского района Смоленской области, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории муниципального образования «Краснинское городское поселение» Краснинского района Смоленской области, без предоставления земельных участков и установления сервитута на подпись уполномоченному должностному лицу Администрации; 

2) переход к осуществлению административной процедуры по подготовке проекта решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

20.5. Подготовка проекта решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

20.5.1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке проекта решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является сформированный специалистом Отдела, пакет документов, указанных в пунктах 11 и 12 Административного регламента. 

20.5.2. Специалист Отдела подготавливает: 

- проект решения Администрации об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Краснинского городского поселения Краснинского района Смоленской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Краснинского городского поселения Краснинского района Смоленской области, без предоставления земельных участков и установления сервитута (далее – решение об отказе в использовании земель или земельного участка) в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 14 Административного регламента; 

- проект решения о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Краснинского городского поселения Краснинского района Смоленской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Краснинского городского поселения Краснинского района Смоленской области, без предоставления земельных участков и установления сервитута (далее – решение об использовании земель или земельного участка) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 14 Административного регламента; 

2.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры по подготовке проекта решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги не превышает 7 рабочих дней с даты поступления заявления и прилагаемых к нему документов к специалисту администрации муниципального образования, ответственному за выполнение административной процедуры. 

20.5.4. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие выявленных в ходе предварительного рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

20.5.5. Результатом выполнения административной процедуры является подготовленный проект решения об отказе в использовании земель или земельного участка или проект решения об использовании земель или земельного участка. 

20.6. Формирование результата предоставления муниципальной услуги и выдача (направление) заявителю документов, подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги). 

20.6.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию результата предоставления муниципальной услуги и выдаче (направлению) заявителю документов, подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги) является подготовленный проект решения об отказе в использовании земель или земельного участка или проект решения об использовании земель или земельного участка. 

20.6.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры по формированию результата предоставления муниципальной услуги и выдаче (направлению) заявителю документов, подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги) является специалист Отдела. 

20.6.3. В течение 3 (трех) рабочих дней после подготовки проекта решения об отказе в использовании земель или земельного участка или проекта решения об использовании земель или земельного участка специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет следующую последовательность действий:

1) обеспечивает подписание уполномоченным лицом Администрации проекта решения об использовании земель или земельного участка, либо решения об отказе в использовании земель или земельного участка;

2) осуществляет передачу подписанного уполномоченным лицом Администрации проекта решения об использовании земель или земельного участка, либо решения об отказе в использовании земель или земельного участка должностному лицу, ответственному за прием и регистрацию документов;
20.6.4.
Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, в течение 1 (одного) рабочего дня с даты подписания уполномоченным лицом Администрации решения об использовании земель или земельного участка, либо решения об отказе в использовании земель или земельного участка регистрирует их в соответствии с порядком делопроизводства, установленным Администрацией, в том числе осуществляет внесение соответствующих сведений в журнал регистрации решений или заявлений.
20.6.5. Решение об использовании земель или земельного участка или об отказе в использовании земель или земельного участка в течение трех рабочих дней со дня его принятия направляется Специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги заявителю.

20.6.6.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 (пять) дней.

20.6.7.
Результатом административной процедуры по формированию результата предоставления муниципальной услуги и выдаче (направлению) заявителю документов, подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги) является выдача заявителю разрешения на использование земель или земельного участка или решения об отказе в использовании земель или земельного участка.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги.
Глава Администрации осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги.

Специалисты Администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалиста закрепляется в его должностной инструкции.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
Действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации, осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем во внесудебном порядке и (или) в суде.

Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации определяется федеральным и местным законодательством.

Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.
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Главе Администрации муниципального образования
«Краснинский район» Смоленской области

Г.М. Радченко
                Юридическое лицо/

                                      1
        индивидуальный предприниматель:           

________________________________________________   

             (полное наименование)                 

________________________________________________

(ФИО руководителя или иного уполномоченного лица)

Документ, удостоверяющий личность:

________________________________________________

          (вид документа, серия, номер)

________________________________________________

               (кем, когда выдан)

________________________________________________

            (реквизиты доверенности)

________________________________________________

                (Почтовый адрес)

________________________________________________

                 (ОГРН, ОГРНИП)

________________________________________________

                     (ИНН)

________________________________________________

                   (Телефон)

                Физическое лицо:

________________________________________________

                      (ФИО)

Документ, удостоверяющий личность:

________________________________________________

          (вид документа, серия, номер)

________________________________________________

               (кем, когда выдан)

________________________________________________

                (Почтовый адрес)

_______________________________________________

              (ФИО представителя)

Документ, удостоверяющий личность:

________________________________________________

          (вид документа, серия, номер)

________________________________________________

               (кем, когда выдан)

________________________________________________

            (реквизиты доверенности)

________________________________________________

                (Почтовый адрес)

________________________________________________

                    (Телефон)

ЗАПРОС (ЗАЯВЛЕНИЕ)
Прошу Вас выдать разрешение на использование земельного участка с кадастровым номером ____________________ (номер указывается в случае наличия). Цель использования земельного участка: ______________. Cрок использования земельного участка: ____. 

Приложение:

1._____________
2._____________
Результат муниципальной услуги выдать следующим способом:

_______________________________________________________.
На обработку моих персональных данных, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документах, согласен.
Подпись _____________________   _______________________

                                                                 (расшифровка подписи)

Дата ________________
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СХЕМА ГРАНИЦ

предполагаемых к использованию земель или части земельного участка

на кадастровом плане территории

	Объект:

	Местоположение объекта и кадастровый номер земельного участка (кадастровый номер кадастрового квартала, в случае если земельный участок не поставлен на государственный кадастровый учет):

	

	

	Площадь предполагаемых к использованию земель или земельного участка:

	

	Категория земель:

	

	Вид разрешенного использования земель или земельного участка:

	

	Ограничения использования земель или земельного участка, в том числе:

	наличие объектов инженерной инфраструктуры и их характеристики:

	

	наличие объектов транспортной инфраструктуры и их характеристики:

	

	наличие и параметры охранных, санитарно-защитных и иных зон, в том числе проектируемых:

	

	наличие особо охраняемых природных территорий, объектов культурного наследия, иных территорий и объектов, ограничивающих использование земельного участка:

	

	

	


Чертеж размещения объекта

на предполагаемых к использованию землях государственной собственности,

выполненный на основе материалов инженерно-геодезических изысканий

в масштабе 1:2000 - 1:500 с учетом сведений государственного

кадастра недвижимости

(место чертежа)

___________________________________________________________________________

           Каталог координат характерных точек границ территории

	N точки
	Дирекционный угол, °, ', "
	Длина линии, м
	X, м
	Y, м

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                Описание границ смежных землепользователей

	От точки N ___ до точки N ____ -

	От точки N ___ до точки N ____ -

	От точки N ___ до точки N ____ -

	


Условные обозначения:                      Экспликация земель:

Заявитель ________________________________

           (подпись, расшифровка подписи)

М.П.

(для юридических лиц и

индивидуальных предпринимателей)
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Выдача отказа в разрешении на использование земель или земельного участка





Выдача разрешения на использование земель или земельного участка








Принятие решения о предоставлении 


(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги








Обработка и предварительное рассмотрение документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, получение дополнительной информации посредством направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги








Прием (получение), регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

















